SPS - STRABAG Portal pre dodavatelov Registracia a prvé kroky na portali

Registracia a prvé kroky na portali
Existuju dve moZznosti registracie na portali SPS :

e Registracia na zaklade pozvania pre existujucich dodavatelov STRABAG
o V systéme sl ulozené vSeobecné Udaje o vasej spolocnosti.
o Uz ste dostali e-mail s pozvankou alebo zacnite proces registracie rozhovorom s kontaktnou osobou spolo¢nosti
STRABAG

e Samostatna registracia pre novych dodavatelov
o VaSe Udaje zatial nemame k dispozicii.
O M0zZete sa zaregistrovat’ priamo na portali SPS .

Registracia po pozvanke pre existujucich dodavatelov STRABAG

Prihlaste sa pomocou udajov z e-mailu s pozvankou

Dostali ste e-mail s pozvankou na nas portal pre dodavatelov SPS - Portdl STRABAG pre dodavatelov. Pomocou odkazu v e-
maile si mdzete prvykrat vyziadat heslo.

STRABAG SPS - Vitajte na portali SPS pre dodavatelov

Text e-mailu

Vazeny obchodny partner,
vitajte na portali SPS pre dodavatelfov koncemu STRABAGI

Dovolujeme si Vas poZiadat, ako kontaktnd osobu pre Vasu spolocnost, o kontrolu Gdajov, ktoré ste nam uZ poskytli. V pripade potreby si Vas
dovolujeme poZiadat o ich doplnenie alebo opravu

K prihlaseniu si vyZiadajte nové heslo. Na prinlasovaciu web stranku sa dostanete prostrednictvom niZsie uvedeného odkazu.

Prihlasovacia stranka

Informacie k dalsim krokom a pomoc najdete na SPS domovskej stranke: supplier.strabag.com/sk

Tedime sa na dalsiu spolupracu prostrednictvom dodavatelskéno portalu SPS

Viyhlasenie o ochrane Gdajov | TiraZ | Pravne upozomenie
© STRABAG SE | Donau-City-Str. 9 | 1220 Viedefi | Raklsko
Toto je automaticky generovana sprava. Neodpovedajte prosim na tento e-mail

Kliknite na odkaz"Prihlasovacia stranka" v e-maile. Po kliknuti sa otvori nasledujice okno:

e Zadajte svoju e-mailovl adresu v Casti "Please enter STRARAG a —
your e-mail address to request new password*". e

e \yplnte pole pre bezpecnostny dotaz zobrazenou i 1 e s
kombinéciou ¢isel a &islic. e —

Potom kliknite na tlaCidlo "Potvrdit™. (Y
Na zadanu adresu vdm bude zaslany e-mail a potom
mézete pokraCovat podla popisu v €asti "Overenie".

V pripade potreby --> Vyziadanie hesla
Je mozné, Ze uvitaci e-mail uz nemate k dispozicii. V takom

pripade poZiadajte o heslo prostrednictvom stranky
https://SPS.strabag.com na842px vyziadanie nového hesla.
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https://sps.strabag.com

SPS - STRABAG Portal pre dodavatelov Registracia a prvé kroky na portali

Ak to chcete urobit, kliknite na odkaz "Poziadat o nové

PRIHLASENIE
heslo".
ﬁ
e V gasti "Please enter your e-mail address to request a Resetowariehesa 8 ox
new password*" (Zadajte svoju e-mailovi adresu, aby EXR o
ste mohli poZiadat' o nové heslo*) zadajte e-mailovu [ —
adresu Uctu, prostrednictvom ktorého ste dostali nas e- :
I BEZPECNOSTNA KONTROLA
mail.

Bezpednostnd kontrola

e Do pola pre bezpe€nostny dotaz vypliite zobrazenu
kombinaciu Cisla a Cislice.
e Potom kliknite na tlacidlo "Potvrdit".

Na zadanu adresu vam pride e-mail a potom méZete pokracovat podla popisu nizSie v Casti "Overenie".

Overovanie

V dalSom kroku sa overte na portali. Z portalu ste dostali e-mail s predmetom "Reset hesla", ktory je platny len 60 minut.

Poznamka: Ak ste e-mail nedostali, skontrolujte priecinok STRABAG SPS - Zabudnuté heslo
SPAM alebO Zadanl:l e-mailovﬂ adl’esu. Té musi bytv totoiné ° iniiAc Portal for Suppliers <no-reply-strabag@mail-sps.strabag.com > W‘y:: :«7::“», ,:.‘
s e-mailovou adresou, ktort ste pouZzili na prijatie

7 . . ’ pre tito e-mailovi adresu bolo poZiadané o obnovenie hesla do portélu SPS. Pre dokoncenie procesu kliknite na nasledujici odkaz do 60 mindt.
pozyvacieho e-mailu z portalu.

Prihléste sa tu,

e V\/ e-maile Kliknite na odkaz "Prihlasit sa tu". Pokial ste o obnovenie hesla nepoZiadali ignoruite prosim tito sprévu a nadalej poutivajte svoje predodlé prilasovacie tdaje do systému SPS.

Podrobné informécie a népovedu k dalsiemu postupu néjdete na naSich webovych strénkach pre obchodnjch
4 lierst misk

Potom budete presmerovani na stranku, kde mdzete zadat’

Tesime sa na dalsiu spoluprécu s Vami, ktoré e teraz viaka nému spoloéného portlu jednoduchgia a efektivnejsia

nové heslo.

STRABAG SE / V4 SPS tim - STRABAG Portal for Suppliers

S pozdravom
STRABAG SE / Va3 SPS tim - STRABAG Portal for Suppliers

Vyhlisenie o ochrane Gdajov | Tiré | Prévne upozornenie

© STRABAG SE | Donau-City-Str. 9 | 1220 Viedef | Rakiisko

Tot je generované sprava. prosim na tento e-mail
e Tu zadajte svoje osobné heslo pre budlce prihlasenie. i G T

e Prosim, dbajte na zobrazené bezpec€nostné pravidla,
inak vasSe heslo nebude z bezpecnostnych dévodov
akceptované.

e V Casti "Potvrdit nové heslo" zadajte svoje heslo eSte
raz a kliknite na "UloZit".

Systém vas presmeruje spat na prihlasovaciu stranku SPS. ——
STRABAG Portal for Suppliers
Portdl pre spolupracu s dodavasehmi,

e Zadajte svoju e-mailoviu adresu a heslo, ktoré ste si subdadivateml a paskytavatafi slidiat
prave zvolili, do €asti Login (Prihlasenie) a kliknite na
tlacidlo Login (Prihlasenie).

Withani doxddwitilia, iubdedivitela & poikotowabalia
hutioh,
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SPS - STRABAG Portal pre dodavatelov Registracia a prvé kroky na portali

e Pouzité tu ako priklad:
E-mailova adresa: jan.novak@novakovci.sk
Heslo: zvolené vami

PRIHLASENIE

e Je potrebné potvrdit "VSeobecné podmienky pouzivania" a potvrdit zasady ochrany osobnych Gdajov, aby bolo mozné
ukladanie a interné spracovanie.
e Potvrdte to prosim kliknutim.

Samostatna registracia pre novych dodavatelov

Na stranke https://SPS.strabag.com sa mdZete zaregistrovat na portali SPS kliknutim na tlacidlo oznacené ¢ervenou farbou tu.

FTRARRS

STRABAG Portal for Suppliers
Parthl pre spaluprdcy & dodivateimi
subdodivatelmi a poskytovatell shubiel R

Wi dodivatelia, whdodivatelia 2 pokytovateils
shidieh

Zadavanie udajov o spolocnosti

Po kliknuti na tlacidlo "Novy dodavatel? Registrovat sa

~  INFORMACIE O DODAVATELOVI

teraz" sa otvori nova stranka, na ktorej moZete zadat Gdaje o Mo dodivaata

SVOjej S po I oén OStI i Firemny dodatok (druhé meno) ®
IEDPH" ®

Polia oznacené hviezdickou su povinné polia, a preto musia

byt vyplnené. Ak nie su vyplnené vSetky povinné polia,

registraciu nie je mozné dokoncit'.

Zadavanie Udajov o adrese “”_:S“

Adresa sa zadava pomocou vyhladavania Google. Zacnite i s -

zadavat adresu vasej spoloénosti do pola "Adresa". Google S -

bude pocas pisania zobrazovat navrhy adresy. SK

SLOVENSKO

Po zadani spravnej adresy ju mézete potvrdit tlacidlom

"Prijat". ZvySné polia adresy sa potom vyplnia automaticky.

¥ KONTAKTNE INFORMACIE

Priezvisko”
Novad
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https://confluence.strabag.io/mailto:mia.musterfrau@mustermail.com
https://sps.strabag.com

SPS - STRABAG Portal pre dodavatelov

Zadavanie kontaktnych udajov
Do bloku "Kontaktné Udaje" zadajte Udaje kontaktnej osoby,
ktora sa chce prihlasit na portal.

Zadanie bezpe¢nostného dotazu
Zadajte znaky pre bezpecnostnu poziadavku, ako je
uvedené nad vstupnym polom.

Potvrdenie potvrdenia o prijati zasad ochrany osobnych
udajov

Po vyplneni vietkych zostavajlcich povinnych poli musite
potvrdit, Ze ste si precitali zasady ochrany osobnych udajov,
kliknutim do prisluSného porla.

Registracia a prvé kroky na portali

Potvrdte svoje heslo

k (znaky)

v Heslo musi obsahovat aspori 6 znakov

v BEZPECNOSTNAKONTROLA

Spravne zadanie svojich tdajov potvrdte kliknutim na tlacidlo

"Registrovat™.

Po kliknuti na tlacidlo "Registrovat™ sa zobrazi nasledujidca
sprava a mdZzete sa vratit' na prihlasovaciu stranku.

Nasledne vam bude zaslany nasledujuci e-mail:

Potom musite pockat, kym spolo¢nost STRABAG vase
Udaje autorizuje. Dovtedy sa nebudete moct prihlasit na

portal.

Hned ako bud( Udaje pre portal skontrolované a schvalené,
dostanete dalSi e-mail s predmetom "STRABAG SPS - VaSa
registracia na portali dodavatelov bola UspeSna".
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v ZASADY OCHRANY OSOBNYCH UDAJOV

Zasady ochrany osobnjch ddajov

| Tymto potvrdzujem, ze som Gital/ a zésady ochrany osobnjch idajov a rozumiem im. *

STRABAG SPS - Vasa Ziadost o registraciu na dodavatelskom portali

STRABAG Portal for Suppliers <no-reply-strabag@mail-sps.strabag.com> LN

To: You Ned 13/07/2022 138 PM
Vazeny obchodny partner,

dakujeme Vam za Ziadost o registraciu

Dita Vasej spolocnosti teraz preverime. Po preverenf dat Vés budeme kontaktovat’

Dalsie informécie o STRABAG SPS najdete na: supplierstrabagcom/sk

Tesime sa na dalsiu spolupracu prostrednictvom dodavatefského portalu SPS

S pozdravom
STRABAG SE / V45 SPS tim - STRABAG Portal for Suppliers

Vyhlasenie o ochrane ddajov | TiraZ | Pravne upozomenie
© STRABAG SE | Donau-City-Str. 9 | 1220 Vieded | Rakiisko
Toto je automaticky generovana sprava. Neodpovedajte prosim na tento e-mail.

STRABAG SPS - Uspesna registrécia na dodavatelskom portali

STRABAG Portal for Suppliers <no-reply-strabag@mail-sps.strabag.com>
To: You

« @« o~
Vazenj obchodny partner,

Vasa registracia bola Uspesne dokoncena

K prvému prihlseniu na dodavatelsky portal pouzite prosim Vas email a heslo, ktoré ste si vytvorili pri registracii
Link Kk prihlaseniu

Balkie informacie o STRABAG SPS néjdete na: supplierstrabag.com/sk

Tesime sa na dalsiu spoluprécu prostrednictvom dodavatelského portdlu SPS

S pozdravom
STRABAG SE / Vas SPS tim - STRABAG Portal for Suppliers

Vyhlasenie o ochrane Gdajov | Tird? | Prévne upozomenie
© STRABAG SE | Donau-City-Str. 9 | 1220 Viedei | Rakiisko
Toto je automaticky generovana sprava. Neadpovedaite prosim na tento e-mail

STRABAG
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SPS - STRABAG Portal pre dodavatelov Registracia a prvé kroky na portali

Téma

Ak spolocnost STRABAG vaSe Udaje neschvdlila, dostanete STRABAG SPS - Vata regstrdci nebols speng

e-mail s predmetom "STRABAG SPS - Vas$a registracia na e

Vazeny poutivatel,
portali dodavatelov nebola Uspesna". VaZa regiicia ha dorivatelsom portih SPS bl SepeEni
Prosim kontaktujte na3u telefonicki podporu +800 224 33 224
Viac informécii o SPS néjdete na domovskej stranke pre doddvatelov: supplier.strabag.com/sk

Pre vysvetlenie sa obratte na naSu horucu linku podpory Tetime sa na daliu spoluprdcu prostredrictvom nétko portilu SPS
SPS. Telefonne Cislo je: 00800 224 33 224 - nezabudnite S poraravom,

STRABAG SE / V4% tim SPS - Portdl STRABAG pre dodavatelov

prosim zadat obe Uvodné nulové Cislice.

Pravne upozomenie
5| 1220 Viedefi | Rakisko
Toto je automaticky generovana sprava. Neodpovedajte prosim na tento e-mail

Ak méte Sile v kra]lne, ktOI’é eéte I"Ile Je autOI’IZOV&né pre STRABAG SPS - Vitajte na portali SPS pre dodavatelov

Text e-mailu

SPS, dostanete tieZ oznamenie z portalu. Vzen§ obchodny partner,

vitajte na portali SPS pre dogéavatelov koncemu STRABAG!

Dovolujeme si Vas poziadat, ako kontakind osobu pre Vasu spolognost, o kontrolu Gdajov, ktoré ste nam uZ poskytli. V pripade potreby si Vas
dovolujeme poZiadat o ich dopinenie alebo opravu

K prihiaseniu si vyZiadajte nové heslo. Na prihiasovaciu web stranku sa dostanete prostrednictvom nizie uvedenéno odkazu
Prinlasovacia stranka

Informacie k dalsim krokom a pomoc néjdete na SPS domovskej stranke: supplier.strabag.com/sk

Tedime sa na dalSiu spolupracu prostrednictvom dodavaterského portalu SPS.

Vyhiasenie o ochrane (idajov | TiréZ | Pravne upozomenie
© STRABAG SE | Donau-City-Str. 9 | 1220 Viedefi | Rakiisko
Toto je 4 sprava prosim na tento e-mail.

Ak je vaSa registracia na portali GspeSna a dostali ste e-mail s predmetom "STRABAG SPS - Vasa registracia na portali

dodavatelov bola Uspesna”, mbzete sa prihlasit na portal.

Na tento Ucel pouzite odkaz z e-mailu a svoje prihlasovacie Udaje pozostavajlce z e-mailovej adresy, ktoru ste uviedli pocas
registracie, a hesla, ktoré ste si zvolili.

Prvé prihlasenie na portal

SRARAG £ Sowmis

Na portal sa m6zete prihlasit pomocou svojej e-mailovej
adresy a hesla, ktoré ste zadali. Po zadani prihlasovacich STRABAG Portal for Suppliers Py

Gdajov kliknite na tlagidlo "Prihlasit sa". Portal pre spolupracu s dodavatemi, & s
subdodavatelmi a poskytovateli sluzieb »

E Zabudii ste heslo

MLy Ste w prykrat ?
V(ﬁ Zaregistrujte sa teraz

Potrebujete pomoc? (3)

Vazeni dodavatelia, subdodavatelia a poskytovatelia
sluzieb,

vitsje na portali SPS, kde mézeme spolocne vStipit do digitaineho nakupného procesu
Na portéli SPS méZete spravoval tdaje a dokumenty ddleZié pre Vadu spolotnost a udrZiava ich
aktudlne. Tieto informéicie st vzitkou Vade] spoloénasti a umoziujd efektivnu spolupracu
kencemom STRABAG SE

Tedime sa na spolupracu v rémci partnerstva

STRABAG SE

®@ 6 6 @

Kliknutim potvrdte "VSeobecné podmienky pouzivania”. Kliknutim tiez potvrdte, Ze ste si precitali a pochopili zasady ochrany

osobnych Gdajov. Je to potrebné na umoznenie ukladania a dalSieho interného spracovania.

Uvodna stranka

Po prihlaseni na portal budete presmerovani na domovsku stranku SPS.
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SPS - STRABAG Portal pre dodavatelov Registracia a prvé kroky na portali

"INFORMACIE" Tu najdete informadny text z oddelenia nakupu.

"KONTAKTY NA STRABAG" sa zobrazia, ak su k dispozicii.

V gasti "MOJE ULOHY" sa zobrazia vietky nevyrieSené Glohy, ktoré mate spracovat'.

V Casti "ONBOARDING PROCESS" (Proces registracie) sa zobrazuje, v ktorom kroku procesu registracie sa prave

nachadzate.

V &asti "INFORMACIE" najdete informécie o prehlade $truktiry spolo¢nosti.

6. v casti "PREHIAD STRUKTURY SPOLOCNOSTI" (SUPPLIERS OVERVIEW OF COMPANY STRUCTURE) sa zobrazi
vaSa pridruzend Struktira spolo¢nosti s dalSimi miestami, ak su k dispozicii.

7. Naliste s ponukou najdete "VSEOBECNE INFORMACIE", ako aj dalSie moduly, napriklad "DOPYTY", "ZMLUVY",

"KATALOG", "OBJEDNAVKY" a stranku "POMOC". Na stranke "HELP" najdete uZito&né informacie a navody, ktoré si

mbzete aj stiahnut.

pwDdPE

o

B R e 7
< D Portal SPS

INFORMACIE MOJE GLOHY 0 vysledkov(-oK) INFORMACIE 5
Vitajte v $PS! Prehlad dodavatela

ag comisk

BaulD* kartu. Prosim zabezpette, aby vetel pracovnici,ktor st
023 pl

PREHIAD HIERARCHIE DODAVATELA 1 vysiedkov(-ok)

ater PSC s Mestos Stits Kod (dodivater)

5 Bratskva SK 300060

KONTAKTY STRABAG 1 wsledkov(ok) INFORMACNY PANEL
Meno a priezvisko Emai Pozica v spoloénosti &
SPS101 NPUSK ps101.npusk@stabag.com Technicka Podpora

V tomto case nie je Ziadna
polozka, ktora si vyZaduje vasu
pozornost.

SPS Pouzivatel'ska priruc¢ka

Na portdli je k dispozicii aj "Priruka pouzivatela SPS". Ide o navod na pouzitie kliknutim, ktory vam kompaktnym a

zrozumitelnym spdsobom ukaze, ako pouZivat kli€ové funkcie portalu.

Priru¢ku mézete otvorit’ prostrednictvom symbolu ?- na pravej strane obrazovky.

STRABAG VSEOBECNE INFORMACIE ~ VYBEROVE KONANIA(TENDRE) ~ ZMLUVY  KATALOG  OBJEDNAVKY NApcvz; A O @ satsiv
< D % Portal SPS Vyhladavanie —
INFORMACIE MOJE ULOHY 0 vysledkov(-ok) INFORMACIE
Vitajte v SPS! Prehlad dodavatela
Kontakt / Podpora Viomto prehlade si uvedené vietky spoloénost, v ktorych ste boli vytvoreny ako

Horica linka podpory 00800 224 33 224 Kontakt,
E-mailova podpora: sps.supy >

Dalsie informacie najdete n:

Ak cheele spracoval Ziadost o cenovi ponuku alebo certifikaty pre konkrétnu
spolocnost, vyberte prislusni spolocnost vpravo hore (vedra svojho uzivatelského
mena).

Informacia pre stavby v Rakisku:
04 1.10.2023 bude povinné pouzivat .BaulD* kartu. Prosim zabezpete, aby vetci pracovnici, kiori st
plénovani pre prace na stavbéch v Rakisku, malik 1.10.2023 platni .BaulD" kartu.

Dalsie informcie ohfadom .BaulD" karty, vrétane cien a funkcii, néidete na: hitps://bauid.a

Na dlazdici "ONBOARDING PROCESS" sa zobrazuju

aktualne informacie vo forme varovnych hlaseni, napr. ked

vas STRABAG poZiada o vykonanie zmeny v kmefiovych INFORMACNY PANEL

“ H . Odoslanie tdajov pre Y
Gdajoch: & Kalifikiciu

. . V tomto ¢&ase nie je Ziadna
Definovanie obchodnych . - X .
¢innosti polozka, ktora si vyzaduje vasu

pozornost.

Vkladanie povinnych
dokumentov/certifikatov

Overovanie vieobecnych
informécii
Schvalenie prebieha v Strabagu

C L 9
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SPS - STRABAG Portal pre dodavatelov Registracia a prvé kroky na portali

Centralne naviga¢né prvky na portali SPS:

Notifikacie

I Hlavné menu UZivatel’

STRABAG IV'SEOBE-:HE INFORMAGIE ~ OTAZKY ZMLUVY KATALOG OBJEDNAVKY POMOC E 9 Silvester N

; Portal SPS
Oblibené
Historia
Krok spat

Vyhladavanie

NizSie je uvedeny podrobny opis centralnych navigacnych prvkov na portali dodavatela SPS:

Naviga¢né prvky

Logo STRABAG

STRABAG

SOCIETAS EURDPAEA

SPS-Modul

Nastavenia

8y .Q 9 BratislavaD.

Maoj profil

&) Slovenéina (SK) ~

Odhlasit’ sa

2. MOoj profil

& Slovenéina (SK) v

(= Odhlasit sa

Predchadzajuca stranka
<

Histéria v SPS
D

25.05.2026 16:32

Popis navigacie

Kliknutim na logo STRABAG sa vratite na Gvodnu stranku.

VSEOBECNE INFORMACIE ~ VYBEROVE KONANIA (TENDRE) ~ ZMLUVY  KATALOG ~ OBJEDNAVKY  NAPOVEDA

VSetky moduly SPS, ktoré vam boli pridelené ako dodavatelovi, su uvedené v paneli ponuk.

Prostrednictvom polozky "Settings" (Nastavenia) m6Zete vykonat individualne nastavenia.

K dispozicii mate nasledujuce mozZnosti.

V Casti "Moje konto" mdZete:

e vykonat vSeobecné nastavenia a hastavenia oznameni.
e Zobrazit svoje osobné Udaje v SPS a upravit ich/doplnit,

POZOR: Definovana e-mailova adresa sa nesmie menit, inak opravnenie na pristup vyprsi.
Ak je potrebna nova e-mailova adresa, musite vytvorit novy kontakt a priradit’ mu nové

konto. Viac informacii najdete v nasledujlcej kapitole "Definovanie dalSich kontaktov".

Nastavenie jazyka moZzete vykonat kliknutim na tito rozbalovaciu ponuku.

Z aplikéacie SPS sa mézete odhlasit kliknutim na polozku "Odhlasit™.

Ak sa chcete vrétit na predchadzajdcu stranku, kliknite na symbol pod logom "STRABAG"

so Sipkou smerujucou dolava.

Kliknutim na symbol "kruhovej Sipky" sa dostanete do histérie, kde st uvedené vSetky
strénky, ktoré ste nedavno navstivili. M6Zete sa k nej dostat’ kliknutim na fiu.

110 STRABAG
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SPS - STRABAG Portal pre dodavatelov Registracia a prvé kroky na portali

Obl'ubené stranky

¢

Univerzalne vyhladavanie

Vit

adavanie

Vystrazny symbol

A

Symbol ulohy

18 [3]

‘| Moje dlohy

Messages

2

Planované Glohy

Notifikacie

(O Messages

:

@

P

S

25.05.20

Moje ulohy

Planované ulohy

(i) Notifikacie

26 16:32

Casto navstevované alebo ddleZité stranky si mozete ulozit ako "Oblubené”. Najprv otvorte
stranku, ktor chcete ulozit’ ako oblUbend. Potom kliknite na symbol "hviezdicky". Tym sa

otvori nasledujuce zobrazenie:

MGj obltibeny X

Portal SPS #1 Pridat’ stranku

Vybranu stranku teraz mdzete uloZit pod konkrétnym nazvom. Kliknutim na tlacidlo

"Pridat’ stranku" pridate stranku do oblUbenych v SPS.

Oblubené polozky mozete kedykolvek vyvolat pomocou Zltého symbolu hviezdicky. Po
uloZeni stranok medzi oblibené sa farba symbolu hviezdicky zmeni z bielej na zItd . Ak
chcete upravit alebo vymazat oblUbenu stranku, opat kliknite na symbol Zltej
hviezdicky. Na Upravu obllibenej polozky mézete pouzit ikonu ceruzky.

Oblubenu polozku mézete vymazat' kliknutim na ikonu koSa .

V paneli vyhladavania mdzete zadat vyrazy, ktoré sa daju konkrétne vyhladat' v SPS.

Symbol vystrazného trojuholnika sa pouziva na zobrazenie systémovych informacii,
napriklad ¢i prebieha ziadost 0 zmenu.

Symbol Glohy (1) vas informuje o Glohach a ozndmeniach.

Po kliknuti na nu su v rozbalovacej ponuke (2) k dispozicii nasledujuce moznosti.

"Spravy" vas presmeruje do centra sprav.

"Moje ulohy" vas presmeruje na prehlad vaSich tloh.

V Casti "Moje planované ulohy" sa dostanete k prehladu svojich planovanych uloh.

"Notifications" (Oznamenia) vas presmeruje do centra oznameni. Tu si mdzete
vyfiltrovat oznamenia pomocou réznych moznosti filtrovania, aby sa vysledky

vyhladavania zobrazovali o najpresnejSie.
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Ak chcete upravit svoje Ulohy, otvorte ich kliknutim na

ceruzku.
MOJE ULOHY 1 vy shedi o

Ak mate viac ako tri vysledky, prehlad Gloh mbzete zvacsit

Proces Cislo Dodavater Cinnost Popis

kliknutim na "... Vysledok(y)".

&  Zikadnyg kvalifikalng doddvatel

WCI Prenes dat kmedovych dit

Definovanie dalSich kontaktov

\Vj pOIOZke ponuky "VéEOBECNE |NFORMAC|E" v ponuke STRABAG VSEOBECNE INFORMACIE  VYBEROVE KONANIA(TENDRE) ~ ZMLUVY  KATALOG  OBJEDNAVKY  NAPOVEDA
najdete stranku "Moja karta dodavatela". Na nej mdzete

vytvorit nové kontakty dodavatelov.

WEICETIGE NG OTAZKY  ZMLUVY  KATALOG ~ OBJEDNAVKY — POMOC

RO 4 Informécie o spoloénosti

e Kiliknite na "Kontakty" v navigacnom paneli vlavo a na

tlacidlo "+Vytvorit novy kontakt". =32

KONTAKTY STRABAG

E Pozicia v spolotnosti Telefonne cislo Mobilne Eislo

INTERNE KONTAKTY

Vyberte z existujicich kontaktov

e Vyplrte vSetky povinné polia (oznacené cervenou Spréva kontaktov doddvatela 8o x
hviezdi¢kou) Gdajmi nového kontaktu. ' [ onc | e azmoec |
e Potom dokoncite zadavanie Gdajov kliknutim na tlacidlo osomnE Gonre PRIMLASENIE
"UloZit' a zavriet™. nireso Avodemicy weno- —
Vézenj pan / pani - Jén Novék
1 E-mail* Pozicia ® 1d
jan.novak@novakovei.sk sk
Komunikaény jazyk*
sloventina (k)
TELEFONNE CisLO FOTOGRAFIA
Telefonne &islo @ = Viodit fotku
Mobilné Eislo @
Faxovat' @
ADRESA
Stitok adresy
Ulica &.s./ &.0. Adresa
pSC Obec
e Po vytvoreni nového kontaktu vyberte systémovu rolu INTERNE KONTAKTY
"Hlavna kontaktna osoba". Tym sa zabezpeci, ze e- Em——————— . vytuorts kot
maily a Ulohy zo systému sa budu posielat novému Uiattokrens  Uiottoé meno® P
kontaktu. ¢ 8o [S]. mmonkgaods:
. . . ’ Hiavna kontakina osoba
e Potom kliknite na ikonu pismena za menom kontaktu.
Tym sa kontakt pozve a na zadanu e-mailovi adresu sa 70 oS S o s oo

odosle odkaz na vygenerovanie pristupovych udajov.
e Kontakt sa potom zaregistruje podla vysSie uvedeného postupu.
e Pristupové Udaje v e-maile novému kontaktu su platné 60 min(t.

Ak tato doba uplynula, nové pristupové Udaje mozno ziskat' na prihlasovacej stranke prostrednictvom polozky "Resetovat’
heslo".
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Potvrdenie hlavnych udajov

STRABAG e necau v oa wawy o a0
N Portitsps

Po prihlaseni sa vaSe otvorené Ulohy zobrazia v Casti "Moje

tlohy".

Kliknutim na ceruzku zobrazenu pred Ulohou mézete Glohu

priamo upravit.
Potvrdenie hlavnych tdajov ulohy

e V systéme sU uz uloZzené vSeobecné Udaje o spolocnosti pre existujucich dodavatelov. Dokladne skontrolujte udaje,
pretoZe ich mozZno upravit' len v tomto kroku procesu. V pripade potreby Udaje opravte alebo dopliite. Uistite sa, Ze Udaje
su spravne. Na ich zaklade vas budeme brat do Gvahy napriklad pri vyberovych konaniach alebo vystavovani faktar.

e Pred zmenou stranok odportic¢ame, aby ste zadané Udaje ulozili pomocou tlacidla "Ulozit". Po uloZeni zaznamenanych
Udajov je potom potrebné kliknat na zelené tlacidla. Tlacidlom "Pokracovat™ sa dostanete na dalSiu stranku alebo sa vas
zaznam odosle na kontrolu kontaktnej osobe STRABAG. Nasledné zmeny je mozné vykonat az po kontrole Gdajov zo
strany STRABAG.

e Je mozné, Ze uz boli zadané skupiny vyrobkov, ktoré predstavuju vaSe portfélio sluzieb. Pozorne skontrolujte Udaje v Casti
"Registrovana skupina produktov". Relevantnost pre vyberové konania sa okrem iného kontroluje prostrednictvom
uloZenia skupin produktov. V pripade potreby opravte/dopliite skupiny produktov kliknutim na tri bodky (...) Dalsie
informéacie o skupinach produktov najdete v podrobnych pokynoch pre skupiny produktov.

e Kliknutim na tlagidlo "Dalej" potvrdte Gdaje pre STRABAG. V3imnite si hlasenie na portali, Ze skupiny vyrobkov / hlavné
Udaje uz nie je mozné upravovat, kym ich neskontroluje STRABAG. VaSe Udaje budi teraz postupené spolocnosti
STRABAG na interné overenie.

e Po schvaleni vaSich kmenovych Gdajov spolocnostou STRABAG si mdzete svoje kmernové Udaje kedykolvek pozriet. V
pripade potreby mdzete svoje kmenové Gdaje opravit' aj po ich schvaleni spolocnostou STRABAG. Postup je opisany v
nasich pokynoch "Ziadost' o0 zmenu kmefovych Gdajov".

Vasa uloha Nahrat' povinné certifikaty

e Dalej v zavislosti od vami zadanej pravnej formy udrziavajte certifikaty nezavislé od komeréného projektu. MdzZete ich
nahrat' v systéme v Casti "Certifikaty". Ak nenahrate ziadne certifikaty, moZete dostat viacero ziadosti o certifikat od
roznych kontaktnych oséb STRABAG. Tomuto mdZzete predist nahranim pozadovanych certifikatov. Pokyny na
nahravanie certifikatov najdete v navode na spravu certifikatov.

e VaSe Gdaje budu teraz postipené spolo¢nosti STRABAG na interné overenie. Potvrdenie o UspesSnej registracii vam bude
bezodkladne zaslané e-mailom.

e Kroky procesu na vadej ivodnej strdnke SPS su zobrazené zelenou farbou.

o

¥ tomio dase nie je Hadna polodia, kiord 5
wyladuje vatu pozornost.

Scivkisnis pretasta v Satagu
Scfrvkieris prebasta v Statagu

ki U b Bk
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