SPS - STRABAG Portal for Suppliers Registrierung und erste Schritte im Portal

Registrierung und erste Schritte im Portal

Fir die Registrierung im SPS-Portal gibt es zwei Mdglichkeiten:

e Registrierung nach Einladung fir STRABAG-Bestandslieferanten
o lhre allgemeinen Unternehmensdaten sind im System hinterlegt.
o Sie haben bereits eine Einladungsmail erhalten oder beginnen die Registrierung im Gesprach mit lhrer
STRABAG-Ansprechperson.

e Selbstregistrierung fur Neulieferanten

o lhre Daten liegen uns noch nicht vor.
o Sie kénnen sich direkt im SPS Portal registrieren.

Registrierung nach Einladung fir STRABAG-Bestandslieferanten

Einloggen mit Daten aus Einladungsmail

Sie haben eine Einladungsmail fir unser Lieferantenportal SPS — STRABAG Portal for Suppliers erhalten. Mit dem
darin enthaltenen Link kénnen Sie erstmalig ein Kennwort anfordern.

-STRABAG SPS - Herzlich willkommen im Lieferantenportal
wtal for Suppliers 0

¥ Won: STRAB

Sehr geehrke Frau Mia Musterfrau,

herzlich willkemmen in unserem Lieferantenportal SPS - STRABAG Portal for Suppliers.

Wir bitten Sie, als Ansprechperson flr Ihr Unternehmen, die von Ihnen zur Verflgung gestellten Daten zu Uberprifen und gegebenenfalls zu vervollstandigen baw. zu aktualisieren,
Fordern Sie dazu bitte auf der Anmeldeseite ein neues Kennwort an: Anmeldessite

Sie erhalten daraufhin eine E-Mail mit ginem Link zur Erstellung Ihres neuan Kennworts,

Im nachsten Schritt werden Sie auf die SPS Anmeldeseite geleitet und kénnen sich im Lieferantenportal SPS anmelden.

Fur die weiteren Schritte finden Sie ausfihrliche Informationen und Hilfen zu SPS auf unserer Lieferantenstartseite:

Fur Deutschland:
supplier.strabag.com/de

Fur Osterreich:

suppligr.strabag, com/at
Wir freuen uns auf @ine partnerschaftliche Zusammenarbelt mit Ihnen Ober unser gemeinsames Lisferantenportal.

Mit freundlichen GriGen
STRABAG SE / Ihr TEAM SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Dies ist eine automatisch versandte Nachricht, Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.
schutz | Impressum | Rechtll inwei

Rechtlicher Hinweis
©) STRABAG SE | Donau-City-Str. 9 | 1220 Wien | Osterraich

Bitte klicken Sie in der E-Mail auf den Link ,Anmeldeseite". Mit dem Klick 6ffnet sich folgendes Fenster:

e Geben Sie |lhre E-Mail-Adresse ein unter "Bitte [ STRABAG L ewsen v
geben Sie lhre E-Mail-Adresse an, um ein neues Bestatigen
Kennwort anzufordern*".

e Befiillen Sie das Feld der Sicherheitsabfrage mit
der angezeigten Zahlen- / Ziffernkombination. SICHERHEITSABFRAGE
Klicken Sie dann auf die Schaltfliche "Bestéatigen”. Sichermetsabirage  ©
Sie erhalten eine E-Mail an die angegebene :
Adresse und kdnnen dann fortfahren wie unter
"Authentifizierung" beschrieben.

Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse an, um ein neues Kennwort anzufordern *

Falls notwendig --> Kennwort anfordern

ANMELDUNG
Benutzername*

Eventuell haben Sie die Willkommens-E-Mail nicht 2

mehr parat. Fordern Sie bitte in dem Fall tiber die Seite Ki""'"”"'

https://sps.strabag.com ein neues Kennwort an.

Neues Kennwort anfordern
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SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Klicken Sie dazu auf den Link "Neues Kennwort
anfordern".

e Geben Sie unter "Bitte geben Sie Ihre E-Malil-
Adresse an, um ein neues Kennwort anzufordern*"
die E-Mail-Adresse des Kontos ein, Uber das Sie
unsere E-Mail erhalten haben.

e Befiillen Sie das Feld der Sicherheitsabfrage mit
der angezeigten Zahlen- / Ziffernkombination.

® Im Anschluss klicken Sie auf "Bestéatigen".

Registrierung und erste Schritte im Portal

Kennwort zuriicksetzen 8 OX

Bitte geben Sie Ihre

SICHERHEITSABFRAGE

Sicherheitsabfrage

Sie erhalten eine E-Mail an die angegebene Adresse und kénnen dann fortfahren wie im Folgenden unter

"Authentifizierung" beschrieben.

Authentifizierung

Im nachsten Schritt authentifizieren Sie sich bitte im Portal. Sie haben eine E-Mail mit dem Betreff "Kennwort

zurticksetzen" aus dem Portal erhalten, die lediglich 60 Minuten guiltig ist.

Hinweis: Sollten Sie die E-Mail nicht erhalten haben,
prifen Sie lhren SPAM-Ordner oder die Eingabe der E-
Mail-Adresse. Diese muss identisch sein mit der E-Mail-
Adresse, Uber die Sie die Einladungs-E-Mail aus dem

Portal erhalten haben.

e Klicken Sie bitte in der E-Mail auf den Link "Hier
einloggen".

Sie werden dann auf eine Seite weitergeleitet, wo Sie

ein neues Kennwort eingeben kdnnen.

e Vergeben Sie hier Ihr persdnliches Kennwort fir
den zukinftigen Login.

e Beachten Sie bitte dabei die angezeigten
Sicherheitsregeln, da Ihr Kennwort sonst aus
Sicherheitsgriinden nicht akzeptiert werden kann.

e Geben Sie unter "Neues Kennwort bestatigen" Ihr
Kennwort nochmals ein und klicken Sie auf
"Speichern”.

Das System leitet Sie zuriick auf die SPS Anmeldeseite.

e Geben Sie hier unter Anmeldung lhre E-Mail-
Adresse und das von Ilhnen soeben gewahlte
Kennwort ein und klicken Sie auf die Schaltflache
Login.

29.04.2026 07:31
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Kennwort zuriicksetzen

' Von: ( STRABAG Portal for Suppliers @

Sehr geehrte Frau Musterfrau,

fiir diese E-Mail-Adresse wurde das Zuriicksetzen des K rts fir das STRABAG Lis
abzuschlieRen klicken Sie bitte auf das nachfolgende Link innerhalb von 60 Minuten.

t. Um den Prozess|

Hier einloggen

Sollten Sie das Zuriicksetzen des Kennwortes nicht angefordert haben, ignorieren Sie diese Nachricht bitte und verwenden Sie
weiterhin Ihre bisherigen Zugangsdaten fir SPS.

Fir die weiteren Schritte finden Sie ausfiihrliche Informationen und Hilfen zu SPS auf unserer
Lieferantenstartseite:

Far Deutschland:
supplier.strabag.com/de

Fur Osterreich:
supplier.strabag.com/at

Wir freuen uns auf eine weiterhin partnerschaftliche Zusammenarbeit mit Ihnen - tiber unser
gemeinsames Portal nun einfacher und effizienter.

Mit freundlichen GriBen
STRABAG SE / Ihr TEAM SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Dies ist eine automatisch versandte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

Datenschutz | Impressum | Rechtlicher Hinweis

© STRABAG SE | Donau-City-Str. 9 | 1220 Wien | Osterreich

STRARAG

KENNWORTVERWALTUNG

fr enthalten,
X Das Kennwort muss mindestens 1 Sonderzeichen enthaiten
X Das Kennwort muss mindestens 6 Zeichen lang sein

Neues Kennwort

Neues Kennwort bestatigen

<«

STRABAG PORTAL FOR SUPPLIERS ANMELDUNG
'UNSER GEMEINSAMES LIEFERANTENPORTAL [—

Herzlich willkommen im Lieferantenportal SPS!

PrRp—

STRABAG
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SPS - STRABAG Portal for Suppliers Registrierung und erste Schritte im Portal

e Hier als Beispiel verwendet: ANMELDUNG
E-Mail-Adresse: mia.musterfrau@mustermail.com
Kennwort: selbst gewéahlt

& mia.musterfrau@musterm...

P eccccee

Neues Kennwort anfordern

e Die "Allgemeinen Nutzungsbedingungen" sind zu bestatigen und die Datenschutzerklarung zur Kenntnis zu
nehmen, damit eine Speicherung und interne Weiterverarbeitung moglich sind.
e Bitte bestétigen Sie dies jeweils per Klick.

Selbstregistrierung fur Neulieferanten

Unter https://sps.strabag.com kénnen Sie sich mit Klick auf die hier rot markierte Schaltflache im SPS-Portal selbst
registrieren.

STRABAG PORTAL FOR SUPPLIERS ANMELDUNG
UNSER GEMEINSAMES LIEFERANTENPORTAL

e

Eingabe der Unternehmensdaten

Nach Klick auf die Schaltflache "Neuer Lieferant? Jetzt

registrieren” 6ffnet sich eine neue Seite, auf der Sie die ¥ UNTERNEHMENSDATEN

Firma gemiB Handelsregistersintrag *

Unternehmensdaten eingeben kdnnen. BauAG
Firmenzusatz @

Felder mit einem Stern sind Pflichtfelder und damit

Steuernummer * @©

zwingend auszufillen. Werden nicht alle Pflichtfelder DE145987632

befullt, kann die Registrierung nicht abgeschlossen

werden.

v ADRESSE

Eingabe der Adressdaten

Die Eingabe der Adresse erfolgt mit Hilfe der Google-
Suche. Beginnen Sie hierzu im Feld "Adresse" mit lhrer
Firmenadresse. Google wird Ihnen bereits wahrend der

Eingabe Vorschlage zur Adresse anzeigen.

Nachdem die korrekte Adresse eingegeben wurde,

kann diese mit der Schaltflache "Ubernehmen" bestatigt

werden. Die restlichen Adressfelder fiillen sich dann
automatisch.

29.04.2026 07:31

Adresse* ®
Albstadtweg 5, Stuttgart, Deutschland

Straie
Albstadtweg 5

Postleitzahl
70567

Land
DEUTSCHLAND

Ubernehmen

ont

Stuttgart

3/10
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https://sps.strabag.com

SPS - STRABAG Portal for Suppliers Registrierung und erste Schritte im Portal

~ KONTAKTDATEN

Eingabe der Kontaktdaten

Im Block "Kontaktdaten" geben Sie bitte die Daten der e
. . . . Moritz.Mustermann@Lieferant.de
Ansprechperson ein, die sich im Portal anmelden censten se g Kenmort
mochte. .
v ‘

Eingabe der Sicherheitsabfrage
Geben Sie die Zeichen der Sicherheitsabfrage bitte ein

v SICHERHEITSABFRAGE

wie Uiber dem Eingabefeld angezeigt.

Bestatigung der Kenntnisnahme der
Datenschutzerklarung

Sind alle restlichen Pflichtfelder befullt, ist die
Kenntnisnahme der Datenschutzerklarung mit Klick in

v DATENSCHUTZERKLARUNG

Datenschutzerklarung des Lieferantenportals SPS

+ Hiermit beslatige ich, dass ich die Datenschutzerklarung zur Kenntnis genommen habe

das entsprechende Feld zu bestatigen.

* Pflichtfeld
Bestatigen Sie bitte mit Klick auf die Schaltflache
"Registrieren” die korrekte Eingabe ihrer Daten.
Nachdem Sie auf "Registrieren" geklickt haben,
erscheint folgende Meldung und Sie kénnen zur
Anmeldeseite zurtickkehren. STRABAS becankt ich fir Ihren Beaucs
 ZUrBCK Dar AN IOESHIE
Sie erhalten im Anschluss eine E-Mail wie fO|th STRABAG SPS - Ihre Registrierungsanfrage im Lieferantenportal
W Von: STRABAG Portal for Suppliers €

Sehr geehrte(r) Moritz Mustermann
vielen Dank fur Thre Registrierungsanfrage

Thre Unternehmensdaten werden nun in einem ersten Schritt gepriift.

In dieser Zeit 1st ein Zugang zum Portal nicht mdglich.

AnschlieBend werden wir uns bei Thnen melden.

Weitere Informationen zu SPS finden Sie auf unserer Lieferantenstartseite:

Fur Deutschland:
supplier strabag.com/de

Fiir Osterreich:
supplier.strabag com/at

Wir freuen uns auf eine partnerschaftliche Zusammenarbeit iiber unser gemeinsames Lieferantenportal
Mit freundlichen Grien
STRABAG SE / Ihr TEAM SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Datenschutz | Impressum | Rechtlicher Hinweis
© STRABAG SE | Donau-City-Str. 9 | 1220 Wien | Osterreich

Dies ist eine automatisch versandte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail

STRABAG SPS - Ihre Registrierung im Lieferantenportal war erfolgreich

Danach ist auf die Freigabe lhrer Daten durch v Von: (STRABAG Porta for Supplers ©
STRABAG zu warten. Sie kénnen sich bis dahin nicht Seb geehtl)Frau i Morz Msteann,

Sie haben Thre Registrierung erfolgreich abgeschlossen.

nmeldung im Portal verwenden Sie bitte Thre E-Mail Adresse und das Kennwort, welches Sie bei der Registrierung angegeben haben.

im Portal anmelden. Furdie ers

hitps://sps s homepage 'supplier

m/page aspx/de'b

Fur die weiteren Schritte finden Sie ausfuhrliche Informationen und Hilfen zu SPS auf unserer Lieferantenstartseite:

Sobald die Daten fur das Portal gepruft und freigegeben

wurden, erhalten Sie eine weitere E-Mail mit dem

Wir freven uns auf eine schaft ber unser g Portal
BetrEff ”STRABAG SPS - Ihre RegIStnerung im gfl:‘ﬁf-r\?:l\dc{‘;l;n;xmée:\..“s?s»STR.A\BAGFGH:HMS\Ipphns

Dies st eine automatisch versandte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail

Lieferantenportal war erfolgreich".

Datenschutz | Impres

© STRABAG SE | Donau-City-Str. § iien | Osterreich

STRABAG
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SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Sollten lhre Daten durch STRABAG nicht freigegeben
worden sein, erhalten Sie eine E-Mail mit dem Betreff
~STRABAG SPS - Ihre Registrierung im

Lieferantenportal war nicht erfolgreich".

Wenden Sie sich zur Klarung bitte an unsere SPS
Support-Hotline. Die Telefonnummer lautet: 00800 224
33 224 - bitte unbedingt beide fiihrenden Null-Ziffern
eingeben.

Wenn Sie lhren Unternehmenssitz in einem Land
haben, welches noch nicht fir SPS freigeschaltet ist,
erhalten Sie ebenfalls eine Benachrichtigung aus dem

Portal.

Registrierung und erste Schritte im Portal

STRABAG SPS - Ihre Registrierung im Lieferantenportal war nicht erfolgreich
v Von RABAG Portal f ppliers ©

Sehr geehrte(r) Moritz Mustermann

Thre Registrierung im Lieferantenportal war nicht erfolgreich

Bitte wenden Sie sich an unsere Support-Hotline unter 00800 224 33 224

Weitere Informationen und Hilfen zu SPS finden Sie auf unserer Lieferantenstartseite:

Fur Deutschland
supplier strabag com/de

Fir Osterreich
supplier strabag com/at

Mit freundlichen Grifen
STRABAG SE / Thr TEAM SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Datenschutz | Impressum | Rechtlicher Hinweis
© STRABAG SE | Donau-City-Str. 9 | 1220 Wien | Osterreich

Dies ist eme sch versandte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail

STRABAG SPS - Ihre Registrierung im Lieferantenportal war nicht erfolgreich

V' Von: | STRABAG Portal for Suppliers @

Sehr geehrte(r) Moritz Mustermann

Iie Registrierung im Lieferantenportal swar nicht erfolgreich. Das Land Tives Unternehmens ist im Portal noch nich fieigeschalrer.
Vielen Dant fiir Ihr Verstindhis. Bitte versuchen Sie es ernertt zu einem spiteren Zeitpukt.

Mit freundlichen Griifien
STRABAG SE / Ihr TEAM SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Dies ist eine automatisch versandte Nachricht. Bitte antworten Sie nicht auf diese E-Mail.

Datenschurz | Impressum | Recht fimveis
© STRABAG SE | Donau-City-Str 9 | 1220 Wien | Osterreich

Wenn lhre Registrierung im Portal erfolgreich ist, und Sie die E-Mail mit dem Betreff "STRABAG SPS - Ihre
Registrierung im Lieferantenportal war erfolgreich" erhalten haben, kénnen Sie sich im Portal anmelden.

Dafiir verwenden Sie das Link aus der E-Mail sowie lhre Anmeldedaten bestehend aus der von Ihnen im

Registrierungsprozess angegebenen E-Mail-Adresse und dem gewdahlten Kennwort.

Erstanmeldung im Portal

Mit lhrer E-Mail-Adresse und dem von lhnen
vergebenen Kennwort kdnnen Sie sich im Portal
anmelden. Klicken Sie nach Eingabe der Anmeldedaten

auf die Schaltflache "Login".

« 9

ANMELDUNG

Die "Allgemeinen Nutzungsbedingungen” sind per Klick zu bestatigen. Bitte bestatigen Sie hier auch nochmals die

Kenntnisnahme der Datenschutzerklarung mit einem Klick. Dies ist notwendig, damit eine Speicherung und interne

Weiterverarbeitung méglich sind.

Startseite

Wenn Sie sich im Portal anmelden, werden Sie auf lhre SPS Startseite geleitet.

abrwbdpE

29.04.2026 07:31

5/10

"INFORMATION" Hier finden Sie einen Informationstext der Einkaufsabteilung.

"STRABAG KONTAKTE" werden ausgewiesen, sofern diese vorhanden sind.

Unter "MEINE AUFGABEN" sehen Sie alle anstehenden Aufgaben, die Sie zu bearbeiten haben.

Der "ONBOARDING PROZESS" zeigt, in welchem Prozessschritt der Registrierung Sie sich derzeit befinden.
Unter "INFORMATION" finden Sie die Information zur Ubersicht der Firmen-Struktur.

STRABAG

SOCIETAS EUROPAEA




SPS - STRABAG Portal for Suppliers Registrierung und erste Schritte im Portal

6. "LIEFERANTEN UBERSICHT DER FIRMEN-STRUKTUR" zeigt Ihnen, falls vorhanden, Ihre zugehérige
Firmenstruktur mit weiteren Standorten an.

7. In der Menlileiste finden Sie neben den "ALLGEMEINEN INFORMATIONEN" weitere Module wie
"ANFRAGEN", "WVERTRAGE", "KATALOG", "BESTELLUNGEN" und die "HILFE"-Seite. Auf der "HILFE"-Seite
finden Sie nitzliche Informationen und Anleitungen, die Sie gerne auch herunterladen kénnen.

F ALLG.INFORMATIONEN ~ ANFRAGEN ~ VERTRAGE KATALOG ~ BESTELLUNGEN  HILFE A 0° @ veterantoLas. - -
< D7 Lieferantenportal
INFORMATION MEINEAUFGABENQ 25 Ergebnis(se) INFORMATIOI
Willkommen in SPS! Information zur Lieferanten Ubersicht der Firmen-Struktur
Nummer i Aufgabe

NEU: Der SPS User Guide
Ab sofort steht Ihnen im Portal der SPS User Guide zur Verfiigung. Dabei handelt es sich um Click-by-Click- Der Qualifizierer wartet In dieser Ubersicht sind alle Firmen aufgelistet, in welchen Sie als Kontakt hinterlegt
Anleitungen, die Ihnen kompakt und verstandiich zeigen, wie Sie wesentlche Funktionen im Portal nutzen. . i - Phlichizertificate auf das Hochladen der sind.
Jetzt offnen tber das ?-Symbol auf der rechten Bildschirmseite. # Basisqualifizierung o hochladen Pflichtzertifikate vom & % z =

Lieferanten. Um Anfragen oder Zertifikate zu einer speziellen Firma bearbeiten zu konnen, wahlen

Sie bitte rechts oben (neben Ihrem Benutzemamen) die entsprechende Firma aus.
Der Qualifizierer wartet
!
Ihre Meinung ist uns sehr wichtig 5 Phichtzertifiate auf das Hochladen der
# Basisqualifizierung 2031¢ flasles: g
Um unser STRABAG Portal for Suppliers weiter zu verbessem und noch nutzerfreundlicher zu gestatten, ochladen b
= & Lieferanten.
méchten wir geme Ihre Erfahrungen und Eindricke einholen
Zu diesem Zweck fiihren wir derzeit eine kurze freiwilige Umfrage unter unseren Lieferanten durch. Der Qualifizierer wartet
» " Pfiichtzertifikate auf das Hochladen der "

Link zur Umfrage: STRABAG Lieferantenumfrage # Basisqualifizierung 237791 Fshladas Plichtzertfikate vom LIEFERANTEN UBERSICHT DER rlRMEN~sTRuKﬂ0 2Ergebnis(se)

Lieferanten.
Kontakt / Support . Der Qualifizierer wartet Lieferant Postleitzahl Stadt Land Lieferantencode
SupportHotine: 00800 224 33 224 # Basisqualiizierung 202866 Rfichtzeniiboli o cos Hoctfanen dex
‘Support-E-Mail: AT: sps support at@strabag.com | DE: sps support de@strabag.com s DE 6189
STRABAG KONTAKTE 9 1 Ergebnis(se) ONBOARDING pnozssso DE 256988

Name E-Mail Position im Untemnehmen SEammdaten beststigen =
v
e e Altuell liegen zu dem Prozess
L keine Warnungen vor.

SPS User Guide

AufRerdem steht lhnen im Portal der "SPS User Guide" zur Verfligung. Dabei handelt es sich um Click-by-Click-
Anleitungen, die Ihnen kompakt und verstéandlich zeigen, wie Sie wesentliche Funktionen im Portal nutzen.

Sie kénnen den Guide 6ffnen tber das ?-Symbol auf der rechten Bildschirmseite.

BAG ALLG. INFORMATIONEN ~ ANFRAGEN  VERTRAGE KATALOG  BESTELLUNGEN  HILFE A n° e Liefe - S

< D v Lieferantenportal Suchen
INFORMATION MEINE AUFGABEN 25 Ergebnis(se) INFORMATION
Willkommen in SPS! Information zur Lieferai
Aufgabenbereich = Nummer ¢ Bezeichnung  Aufgabe Beschreibung

NEU: Der SPS User Guide
In dieser Ubersicht sind alle F|

Ab sofort steht Ihnen im Portal der SPS User Guide zur Verftigung. Dabei handelt es sich um Click-by-Click- Der Qualifizierer wartet
Anleitungen, die lhnen kompakt und verstandlich zeigen, wie Sie wesentliche Funktionen im Portal nutzen . Pflichtzertifikate auf das Hochladen der sind
# Basisqualifizierung 14487 Franz Pfaffinger
Jetzt offnen tber das ?-Symbol auf der rechten Bildschirmseite. hochladen Pflichizertifikate vom
Um Anfragen oder Zertifikate
Lieferanten.
Sie bitte rechts oben (neben |
DRer Qualify et

In der Kachel "ONBOARDING PROZESS" werden
Ihnen bei Bedarf aktuelle Informationen in Form von

Warnmeldungen angezeigt, z. B. wenn STRABAG Sie

um eine Anderung in Ihren Stammdaten bittet: W Stemmdaten bestatigen A

A Anderungsanforderung lauft

Warengruppenattribute
V festlegen

v Pflichtzertifikate hochladen

STRABAG
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SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Registrierung und erste Schritte im Portal

Zentrale Navigationselemente im SPS-Portal:

STRABAG-Logo

Einstellungen

SPS-Module

Musterfirma GmbH -
XX99

Lieferantenportal
Favoriten

Historie in SPS
Vorherige Seite

Aufgabensymbol
Warnsymbol
| éz!,‘ﬁ%ﬁg | |ALLG INFORMATIONEN ANFRAGEN VERTRAGE KATALOG BESTELLUNGEN HILFE E
Suchen

Universale Suche

Benutzerhandblcher

Nachfolgend eine detaillierte Beschreibung der zentralen Navigationselemente im SPS-Lieferantenportal:

Navigationselemente

STRABAG-Logo

STRABAG

SOCIETAS EURDPAEA

SPS-Module (Meniileiste)

Einstellungen

Must
XX99

Q.. 9 Lieferant oL.a s.[7]

Mein Konto

% Deutsch [DE) v

> Abmelden

Mein Konto

&  Deutsch (DE) v

> Abmelden

Vorherige Seite
4

29.04.2026 07:31

Navigationsbeschreibung

Mit Klick auf das STRABAG-Logo gelangen Sie zu lhrer Startseite zuriick.

ALLG. INFORMATIONEN ANFRAGEN  VERTRAGE KATALOG BESTELLUNGEN  HILFE

In der Menlileiste sind alle SPS-Module gelistet, die Ihnen als Lieferant
zugeordnet sind.

Uber "Einstellungen" kénnen Sie individuelle Einstellungen vornehmen. Die
nachfolgenden Optionen stehen lhnen zur Verfiigung.

Unter "Mein Konto" kbnnen Sie:

e allgemeine Einstellungen und Benachrichtigungseinstellungen treffen.
o |hre personlichen Daten in SPS einsehen und anpassen/erganzen,

ACHTUNG: Eine festgelegte E-Mail-Adresse darf nicht verandert werden, da
sonst die Zugangsberechtigung verfallt.

Ist eine neue E-Mail-Adresse erforderlich, muss von lhnen ein neuer Kontakt
angelegt und diesem ein neuer Account zugewiesen werden. Néhere

Informationen im néchsten Kapitel "Weitere Kontakte festlegen".

Mit Klick auf dieses Dropdown-Meni kdnnen die Spracheinstellungen

vorgenommen werden.

Mit Klick auf "Abmelden" kénnen Sie sich aus SPS abmelden.

Um auf die vorherige Seite zu gelangen, klicken Sie auf das Symbol unter dem
"STRABAG-Logo" mit dem Pfeil nach links.

STRABAG

SOCIETAS EUROPAEA
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SPS - STRABAG Portal for Suppliers Registrierung und erste Schritte im Portal

Historie in SPS

D

Favoriten

ks

Universale Suche

Mit Klick auf das "Kreispfeil-Symbol" gelangen Sie auf die Historie, die alle von
Ihnen kirzlich besuchten Seiten listet. Per Klick kénnen Sie darauf zugreifen.

Haufig besuchte oder wichtige Seiten kdnnen Sie als "Favoriten" abspeichern.
Zunachst 6ffnen Sie die Seite, die Sie als Favorit abspeichern méchten. Dort
klicken Sie auf das "Stern-Symbol". Dadurch 6ffnet sich folgende Ansicht:

Meine Favoriten X

Ausschreibung Seite hinzufiigen

i Allgemeine Informationen

‘ Suchen

Warn-Symbol

A

Aufgabensymbol

& 9 Lieferant OLQ 5. «

Nachrichten
Meine Aufgaben
Meine geplanten Aufgaben

Benachrichtigungen

Nachrichten

o

Meine Aufgaben

) Meine geplanten Aufgaben
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Nun kénnen Sie die ausgewahlte Seite unter einem bestimmten Namen
abspeichern. Durch Klick auf die Schaltflache "Seite hinzufligen" wird die

Seite zu den Favoriten in SPS hinzugefigt.

Favoriten kdnnen jederzeit Uber das gelbe Stern-Symbol abgerufen werden.
Nachdem Seiten als Favoriten abgespeichert wurden, farbt sich das Stern-
Symbol von weil nach gelb . Um einen Favoriten zu bearbeiten oder zu
l6schen, klicken Sie erneut auf das gelbe Stern-Symbol . Uber das Stift-

Symbol kénnen Sie den Favoriten bearbeiten.
Uber das Papierkorb-Symbol kénnen Sie den Favoriten léschen.

In der Suchleiste kdnnen Sie durch Eingabe von Suchbegriffen gezielt in SPS
suchen.

Mit Hilfe des Warndreieck-Symbols werden Systemhinweise angezeigt,
beispielsweise, ob eine Anderungsanforderung lauft.

Mit Hilfe des Aufgabensymbols (1) werden Sie Uber Aufgaben und
Benachrichtigungen informiert.

Mit einem Klick darauf sind folgende Optionen in einem Dropdown-Men (2)
verfugbar.

Unter "Nachrichten" gelangen Sie zum Nachrichtencenter.

Unter "Meine Aufgaben" gelangen Sie zu einer Ubersicht Ihrer Aufgaben.

Unter "Meine geplanten Aufgaben” gelangen Sie zu einer Ubersicht lhrer

geplanten Aufgaben.
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@ Benachrichtigungen Unter "Benachrichtigungen” gelangen Sie zum Benachrichtigungszentrum.

Hier kdnnen Sie mit verschiedenen Filteroptionen nach Benachrichtigungen

filtern, um die Suchergebnisse so préazise wie mdglich anzeigen zu lassen.

Zum Bearbeiten Ihrer Aufgaben 6ffnen Sie diese bitte

durch einen Klick auf den Stift.

MEINE AUFGABEN 1 Ergebnis(se)
Bei mehr aIS drei Ergebnissen kdnnen S|e d|e ] Aufgabe Beschreibung
AufgabenUbersiCht mit einem Klick auf das Feld “... # Basisqualifizierung o Stammdaten bestatigen
Ergebnis(se)" vergréRern.
Weitere Kontakte festlegen
Unter dem MenUpunkt "ALLG. INFORMATIONEN" Emg.ﬁﬁ ALLG.INFORMATIONEN ~ ANFRAGEN ~VERTRAGE KATALOG ~ BESTELLUNGEN  HILFE

¢ 9w IMemeLleferantenkar\e I

finden Sie die Seite "Meine Lieferantenkarte". Dort

kénnen Sie neue Lieferantenkontakte anlegen.

e Klicken Sie in der Navigationsleiste links auf den = e “e
Punkt "Kontakte" und auf die Schaltflache "+Neuen U e -
Kontakt erstellen”. :

e Beflllen Sie alle Pflichtfelder (markiert mit einem Verwaltung der Licferantenkontakte 8 ox
roten Stern) mit den Daten des neuen Kontaktes. (s i ==

e AnschlieRend beenden Sie lhre Eingaben durch KONTOINFORE
Klick in die Schaltflache "Speichern & SchlieRen". s

Position © D

TELEFON BILD

Telefonnumme!

ADRESSE

strate ©

e \Wenn Sie den neuen Kontakt angelegt haben, —
wabhlen Sie die Systemrolle
"Hauptansprechperson" aus. Dadurch ist
sichergestellt, dass E-Mails und Aufgaben aus dem
System an den neuen Kontakt versendet werden.

e Klicken Sie anschlie3end auf das Brief-Symbol
hinter dem Namen des Kontaktes. Dadurch wird
der Kontakt eingeladen und erhalt einen Link zur
Generierung der Zugangsdaten an die angegebene
E-Mail-Adresse.

e Die Registrierung des Kontaktes erfolgt dann wie oben beschrieben.

e Die Zugangsdaten in der E-Mail an den neuen Kontakt sind 60 Minuten gliltig.
Ist die Zeit abgelaufen, kénnen auf der Anmeldeseite Uber "Kennwort zuriicksetzen" neue Zugangsdaten
abgerufen werden.
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Stammdaten bestatigen

Nach dem Login werden Ihnen lhre offenen Aufgaben LT ) s
unter "Meine Aufgaben" angezeigt. ol e
D -
Bitte klicken Sie auf den vor der Aufgabe angezeigten
Stift, um die Aufgabe direkt zu bearbeiten.
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn ) % ‘

lhre Aufgabe Stammdaten bestéatigen

e Allgemeine Unternehmensdaten sind bei Bestandslieferanten bereits im System hinterlegt. Bitte prifen Sie die
Daten sorgféltig, da sie nur in diesem Prozessschritt angepasst werden kénnen. Wo notwendig, korrigieren oder
erganzen Sie die Daten. Achten Sie auf die Korrektheit der Daten. Auf dieser Basis werden wir Sie
beispielsweise fur Ausschreibungen berlicksichtigen bzw. Rechnungen erstellen.

e Wir empfehlen, lhre erfassten Daten vor einem Seitenwechsel zu speichern mit der Schaltflache "Speichern".
Griine Schaltflachen sind dann jeweils nach dem Speichern von erfassten Daten zu betéatigen. Mit der
Schaltflache "Weiter" kommen Sie auf die nachste Seite bzw. senden Sie lhre Eingabe an Ihren STRABAG-
Kontakt zur Priifung. Ein nachtragliches Andern ist erst nach der Priifung durch STRABAG wieder méglich.

e Madglicherweise sind bereits Warengruppen zur Darstellung Ihres Leistungsportfolios eingetragen. Bitte prifen
Sie die Angaben unter "Registrierte Warengruppe" sorgfaltig. Uber die Hinterlegung von Warengruppen wird u.
a. die Relevanz fir Ausschreibungen gesteuert. Wo notwendig, berichtigen / ergédnzen Sie die Warengruppen
bitte mit Klick auf die drei Punkte (...) Weitergehende Informationen zu den Warengruppen finden Sie in der
Detailanleitung Warengruppen.

e Mit Klick auf die Schaltflache "Weiter" werden die Daten fir STRABAG bestatigt. Bitte beachten Sie die
Meldung im Portal, dass die Warengruppen / Stammdaten bis zur Priifung durch STRABAG nicht mehr
bearbeitet werden kdnnen. Ihre Daten werden nun zur STRABAG-internen Prifung weitergeleitet.

e Nach Freigabe Ihrer Stammdaten durch STRABAG haben Sie jederzeit die Mdglichkeit, Ihre Stammdaten
einzusehen. Bei Bedarf kbnnen Sie Ihre Stammdaten auch noch nach Freigabe durch STRABAG Kkorrigieren.
Das Vorgehen ist in unserer Anleitung "Anderungsanforderung Stammdaten" beschrieben.

lhre Aufgabe Pflichtzertifikate hochladen

e Pflegen Sie als nachstes, in Abhangigkeit von Ihrer angegebenen Rechtsform, die kaufméannischen
projektunabhangigen Zertifikate. Sie kénnen diese im System unter dem Punkt "Zertifikate" hochladen. Wenn
Sie keine Zertifikate hochladen, erhalten Sie méglicherweise mehrfach Zertifikatsanforderungen durch
unterschiedliche STRABAG Ansprechpersonen. Durch Hochladen der benétigten Zertifikate kénnen Sie dies
vermeiden. Eine Anleitung zum Hochladen von Zertifikaten finden Sie in der Anleitung zur Zertifikatsverwaltung.

e |hre Daten werden nun zur STRABAG-internen Priifung weitergeleitet. Sie erhalten zeitnah per E-Mail eine
Bestatigung uber Ihre erfolgreiche Registrierung.

e Die Prozessschritte auf lhrer SPS Startseite sind in griin dargestellt.

ONBOARDING PROZESS

V Stammdaten bestitigen
(v

Warengruppenattribute Aktuell liegen zu dem Prozess keine
(v 4 festlegen Warnungen vor.

Pflichtzertifikate hochladen

Stammdaten freigeben
Freigabe erfolgt durch STRABAG

Freigabe erfolgt durch STRABAG

v
v
V Zertifikate freigeben
v

Basisqualifiziert
Die Daten sind aktusll
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