SPS - STRABAG Portal for Supplier Rejestracja oraz pierwsze kroki

REJESTRACJA ORAZ PIERWSZE KROKI W PORTALU DOSTAWCOW STRABAG

Istniejg dwie mozliwosci zarejestrowania sie w Portalu SPS:

e Rejestracja na zaproszenie dla obecnych dostawcow STRABAG
o W system przechowywane sg podstawowe dane Panstwa firmy.
o Otrzymali Panstwo zaproszenie drogg mailowg lub rozpoczng proces rejestracji w porozumieniu z
upowaznionym do kontaktu pracownikiem STRABAG.

e Samodzielna rejestracja dla nowych dostawcow
o Nie posiadamy jeszcze Panstwa danych.
o Moga Panstwo zarejestrowac sie bezposrednio w Portalu Dostawcow SPS.

REJESTRACJA NA ZAPROSZENIE

Logowanie przy uzyciu danych zawartych w wiadomosci mailowej z zaproszeniem
Otrzymali Panstwo e-mail z zaproszeniem do zalogowania sie na naszym Portalu Dostawcéw SPS — STRABAG
Portal for Suppliers. Za pomocg linku z maila mogg Panstwo poprosi¢ o podanie hasta.

Temat

STRABAG SPS - Zaproszenie do zalogowania sie

Wiadomos¢

Szanowna Pani/ Szanowny Pan Jan Kowal,
witamy na portalu dostawcow SPS.
Na zlecenie dostawcy Instrukcje Confluence zostata przydzielona Pani/ Panu nastepujaca nazwa uzytkownika: jankowal@tlumaczenia.pl

Prosze ustawic swoje hasto na nastepujacej stronie: Ustaw hasto
Nastepnie mozna sie zalogowaé na portalu SPS.

Infarmacje o kolejnych krokach oraz pomoc do SPS znajdzie Pani / Pan na naszej stronie dostawcow:
supplier strabag.com/pl

Liczymy na dobra wspéiprace na naszym portalu dostawcow.

Z pozdrowieniami
STRABAG SE / Zespot SPS - STRABAG Portal for Suppliers
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SPS - STRABAG Portal for Supplier Rejestracja oraz pierwsze kroki

Prosze klikng¢ w mailu link Ustaw hasto
Po kliknigciu otworzy sig nastepujgce okno:

STRABAG Q Polski (PL) v

SOCIETAS EUROPAES

Potwierdz

Nie pamietasz hasta? Podaj swoj adres e-mail, aby otrzymac hasto tymczasowe. *

KONTROLA ZABEZPIECZEN

Kontrola zabezpieczen -

W polu Nie pamietasz hasta nalezy wprowadzi¢ swoje hasto wedtug wytycznych.
W polu Kontrola zabezpieczen nalezy wpisa¢ widoczny cigg znakow.

Nastepnie nalezy klikng¢ pole Zapisz.

Zostanie wystany e-mail na podany adres z kontynuacjg procesu Uwierzytelnianie.

W razie potrzeby --> popros o hasto
Moze zdarzy¢ sie, ze nie majg juz Panstwo mozliwo$ci wejscia do maila powitalnego.

e W takim przypadku nalezy poprosi¢ o nowe hasto na stronie https://sps.strabag.com
e W tym celu prosze klikngé link Nie pamietasz hasta?.

LOGIN

-
y

Mie pamigtasz hasta?

Otworzy sie nastepujgco okno:

e W polu Nie pamietasz hasta? Podaj swoj adres e-mail, aby otrzymac hasto tymczasowe.* nalezy
wprowadzi¢ swoéj adres mailowy.

W polu Kontrola zabezpieczen prosze wpisa¢ wyswietlong kombinacje cyft/ liter.
Nastepnie nalezy klikng¢ pole Potwierdz.

e Na podany adres mailowy otrzymajg Panstwo wiadomos¢, po czym prosimy postepowacé zgodnie z opisem
zawartym w rozdziale Uwierzytelnianie.
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SPS - STRABAG Portal for Supplier Rejestracja oraz pierwsze kroki

Uwierzytelnianie

Kolejnym krokiem jest przeprowadzenie uwierzytelnienia w portalu. Otrzymali Parstwo wiadomos$¢ mailowg z portalu
o tytule Resetowanie hasta, ktora jest wazna tylko przez 60 minut.

Uwaga: Jesli mail do Panstwa nie dotart, prosze sprawdzi¢ folder SPAM lub zweryfikowa¢ poprawno$¢ wpisanego
adresu. Musi on by¢ identyczny z adresem mailowym, na ktory otrzymali Panstwo z portalu wiadomo$¢ mailowa z
zaproszeniem.

e  Prosze klikng¢ w mailu link Strona logowania.

Temat:
STRABAG 5P5 - Resetowanie hasta

Tres¢ wiadomosci
Szanowna Pani / Szanowny Pan TEST TEST,

dla tego adresu zarzadano zmiany hasta do portalu dla dostawcow STRABAG. Aby zmienic hasto prosze kliknac na nastepujacy link w ciagu 60 minut.
Strona logowania

Jesli Pani / Pan nie chce zmieniad hasta, prosze zignorowac te wiadomosd i uzywac dotychczasowych danych dostepu.

Informacie o kolejnych krokach oraz pomoc do SPS znajdziesz na naszej stronie dostawcdw: supplier strabag com/pl

Liczymy na dobra wspdlprace na naszym portalu dostawcow.

Z pozdrowieniami
STRABAG SE / Zespdt SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Ochrona danych | Prawa autorskie | Informacja prawna
@ STRABAG SE | Donau-City-Str. 9| 1220 Wieden | Austria
To jest wiadomos¢ wygenerowana autornatycznie. Prosze nie odpowiadac na tego e-maila

Teraz zostang Panstwo przekierowani na strone, gdzie mozna wprowadzi¢ nowe hasto.

ZARZADZANIE HASLEM

Hasta powinny sig zgadzac.

Hasto musi zawierac co najmniej 1 cyfi(g)

Hasto musi zawierac co najmnie] 1 znak(i) inny{e) niz alfanumeryczne
Hasto musi zawierac co najmniej 6 znaki{ow)

XX XX

Nowe hasto

Fotwierdz nowe hasio

e  Prosze wprowadzi¢ swoje osobiste hasto, za pomocg ktérego beda sie Panstwo logowac w przysziosci.

e Nalezy przy tym przestrzega¢ wyswietlonych zasad bezpieczenstwa, w przeciwnym razie Panstwa hasto
moze nie zosta¢ zaakceptowane.

e W polu Potwierdz nowe hasfo prosze ponownie wprowadzi¢ swoje hasto i klikng¢ Zapisz.
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SPS - STRABAG Portal for Supplier Rejestracja oraz pierwsze kroki

System przekieruje Panstwa z powrotem na strone rejestracyjng SPS.
LOGIN

Nazwa uzytkownika*

Hasto®

y

Nie pamigtasz hasta?

v Nowy dostawca?
Bl Zarejestruyj sie teraz

witamy Panstwa w Portalu Dostawcéw STRABAG SE, ktdry otwiera droge do wspolnego, digitalnego Pomoc @
procesu zakupow.

Szanowni Dostawcy, Podwykonawcy i Ustugodawcy

Tutaj moga Panstwo samodzielnie zarzadzac¢ danymi i dokumentami istotnymi dla Waszej firmy oraz
na biezaco je aktualizowac. Z tych informacji powstaje wizytdwka Panstwa firmy, do ktérej dostep
majq wszystkie spétki Grupy STRABAG.

« Warunki uzytkowania Portalu Dostawcow SPS
« Polityka Prywatnosci Portalu Dostawcow SPS

Zapraszamy do partnerskiej wspotpracy!

e Teraz w polu Login prosze wpisa¢ swéj adres mailowy oraz wybrane przed chwilg hasto, a nastepnie klikngé
Login.
e  Ponizej przyktad: adres e-mail: jan.przyklad@przyklad.com hasto: dowolnie wybrane

LOGIN

- jan.przyklad@przyklad.pl
P EREEEREE

Mie pamigtasz hasta?

e Aby umozliwi¢ zapisanie, przechowywanie i wewnetrzne przetwarzanie danych, nalezy potwierdzi¢ Ogdine
warunki korzystania z serwisu oraz zaakceptowac polityke prywatnosci.
e W tym celu prosze klikngé odpowiednie pola.
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SPS - STRABAG Portal for Supplier Rejestracja oraz pierwsze kroki

SAMODZIELNA REJESTRACJA

Wchodzac na http://www.supplier.strabag.com, mogg Panstwo zarejestrowac si¢ samodzielnie, klikajgc zaznaczone
kolorem czerwonym pole w Portalu SPS.

STRABAG PORTAL FOR SUPPLIERS LOGIN
Nazwa uzytkownika*

Hasto*

y

Nie pamigtasz hasta?

V Nowy dostawca?
v Zarejestruj sie teraz

witamy Panstwa w Portalu Dostawcow STRABAG SE, ktory otwiera droge do wspdinego, digitalnego Pomoc @
procesu zakupow.

Szanowni Dostawcy, Podwykonawcy i Ustugodawcy

Tutaj moga Panstwo samodzielnie zarzadzac danymi i dokumentami istotnymi dla Waszej firmy oraz
na biezaco je aktualizowac. Z tych informacji powstaje wizytdwka Panstwa firmy, do ktérej dostep
majg wszystkie spotki Grupy STRABAG.

« Warunki uzytkowania Portalu Dostawcow SPS
« Polityka Prywatnosci Portalu Dostawcow SPS

Zapraszamy do partnerskiej wspétpracy!

Wprowadzanie danych firmy

Po kliknieciu pola Nowy Dostawca? Zarejestruj sie teraz otworzy sie nowa strona, na ktérej mogg Panstwo
wprowadzi¢ dane firmy. Pola oznaczone gwiazdka (*) sg obowigzkowe i muszg zostaé wypetnione. Wypetnienie
wszystkich pél obowigzkowych warunkuje ukonczenie procesu rejestraciji.

~ INFORMACJE DOTYCZACE SPOKI

Nazwa firmy *

Nazwa dodatkowa (D)

NIP*®
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SPS - STRABAG Portal for Supplier Rejestracja oraz pierwsze kroki

Wprowadzanie danych adresowych

W polu Adres prosze wprowadzi¢ dane adresowe swojej firmy. Google wyswietla sugestie dotyczace adresu juz w
trakcie jego wpisywania. Po wprowadzeniu poprawnego adresu nalezy zatwierdzi¢ go przyciskiem Zatwierdz.
Pozostate pola adresowe zostang wypetnione automatycznie.

~ ADRES
Adres” @ Zatwierdz
Ulica
Kod pocztowy Miasto
pl
Kraj
Wprowadzanie danych kontaktu
W sekcji Dane kontaktu prosze wpisa¢ dane do kontaktu z osoba, ktéra chce sie zarejestrowac w portalu.
~ DANE KONTAKTU
Imig * Nazwisko ™
Jan Kowalski
E-mail *
jan.przyklad@przyklad.pl
Hasto ™ Potwierdz hasto *
+ Hasta powinny sie zgadzac.
+ Hasto musi zawierac co najmniej 1 cyfrig)
v Hasto musi zawierac co najmniej 1 znak(i) inny(e) niz alfanumeryczne
+ Hasto musi zawierac co najmniej 6 znaki{ow)
Wprowadzanie pytania zabezpieczajacego
Prosze wprowadzi¢ znaki pytania zabezpieczajgcego.
v KONTROLA ZABEZPIECZEN
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SPS - STRABAG Portal for Supplier Rejestracja oraz pierwsze kroki

Potwierdzenie akceptaciji polityki prywatnosci

Po wypetnieniu wszystkich pozostatych obowigzkowych pél nalezy zaakceptowaé oswiadczenie o zapoznaniu sie z
trescig polityki ochrony danych osobowych. W tym celu nalezy zaznaczy¢ odpowiednie pole. Prosimy o
potwierdzenie poprawnosci wprowadzenia Panstwa danych poprzez klikniecie przycisku Whiosek o rejestracje.

v POLITYKA PRYWATNOSCI

Oswiadczenie o ochronie danych na portalu dostawcow SPS

Minigjszym akceptuje regulacje prawne, polityke prywantosci portalu dostawcow *

Po kliknieciu przycisku Whiosek o rejestracje wyswietli sie nastepujgcy komunikat oraz pole powrotu do strony
rejestracji.

STRABAG Corp dziekuje za wizyte.

Twadj wniosek o rejestracje zostat uwzgledniony. Wkrdtce otrzymasz e-mail z dalszymi instrukcjami.

+ Powrdt do strony logowania

Nastepnie otrzymajg Panstwo wiadomosc¢ e-mail nastepujgce;j tresci:
Temat:

STRABAG SPS - Rejestracja na portalu dostawcow

Tres¢ wiadomosci

Szanowna Pani / Szanowny Pan Daniel Kowal,
Dziekujemy za rejestracje na portalu dostawcow.
Aktualnie sprawdzamy Pani / Pana dane.

W tym czasie dostep do portalu nie jest mozliwy.
Po sprawdzeniu danych skontaktujemy sie z Panig / Panem.

Wiecej informacji o SPS znajdzie Pani / Pan na naszej stronie dostawcow: supplier.strabag.com/pl
Liczymy na dobrg wspdiprace na naszym portalu dostawcow.

Z pozdrowieniami
STRABAG SE / Zespdt SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Ochrona danych | Prawa autorskie | Informacja prawna
© STRABAG SE | Donau-City-Sir. 9 | 1220 Wieden | Austria
To jest wiadomos¢ wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadac na tego e-maila
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SPS - STRABAG Portal for Supplier Rejestracja oraz pierwsze kroki

Teraz trzeba bedzie poczeka¢ na zatwierdzenie Panstwa danych przez STRABAG. Do tego czasu nie bedzie mozna
zarejestrowac sie w portalu.

Po sprawdzeniu i zatwierdzeniu danych otrzymajg Panstwo kolejng wiadomos$¢ mailowg pod tytutem: ,STRABAG
SPS — Panstwa rejestracja w Portalu Dostawcéw powiodta sig".

Temat:

STRABAG SPS - Potwierdzenie rejestracji na portalu dostawcow

Tres¢ wiadomosci

Szanowna Pani / Szanowny Pan Daniel Kowal,

Pani / Pana rejestracja na portalu powiodia sie.

Aby zalogowac sie do portalu po raz pierwszy, nalezy skorzystac z adresu e-mail i hasta podanego przez Panig / Pana podczas rejestraci na stronie:
Ibuyeristrabag/rctevol8/jzpxn/page.aspx/plibuy/homepage/supplier

Wiecej informacji o SPS znajdzie Pani / Pan na naszej stronie dostawcow: supplier.strabag.com/pl

Liczymy na dobra wspdlprace na naszym portalu dostawcow.

Z pozdrowieniami
STRABAG SE / Zespot SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Ochrona danych | Prawa autorskie | Informacja prawna
© STRABAG SE | Donau-City-5Sir. 9| 1220 Wieden | Austria
To jest wiadomos¢ wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadac na tego e-maila

W przypadku niezatwierdzenia przez STRABAG Panstwa danych, otrzymajg Panstwo wiadomos$¢ mailowa pod
tytulem: ,STRABAG SPS - Panstwa rejestracja w Portalu Dostawcéw nie powiodta sie". W celu uzyskania wyjasnien
prosimy o kontakt z naszg infolinig SPS. Numer telefonu bedzie podany w mailu.

Temat:

STRABAG 5P5 - Panstwa rejestracja na portalu nie powiodta sie

Tekst e-maila

Szanowna Pani/ Szanowny Pan Jan Ban,

Panstwa rejestracja na portalu nie powiodta sie.

Prosimy o kontakt z naszym dziatem wsparcia +800 224 33 224,

W kolejnych krokach znajdziesz szczegotowe informacje | pomoc do 5PS na naszej stronie dostawcow: supplier.strabag.com/pl
Liczymy na dobrg wspotprace na naszym portalu dostawcow.

Z pozdrowieniami
STRABAG SE / Zespot SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Ochrona danych | Prawa autorskie | Informacja prawna
& STRABAG SE | Donau-City-Str. 9 | 1220 Wieden | Austria
To jest wiadomosE wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadac na tego e-maila
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SPS - STRABAG Portal for Supplier Rejestracja oraz pierwsze kroki

Jesli siedziba Panstwa firmy znajduje sie w kraju, ktéry nie zostat jeszcze wtgczony do Portalu SPS, réwniez
otrzymajg Panstwo odpowiednie powiadomienie.

Temat:

STRABAG SPS - Panstwa rejestracja na portalu nie powiodta sie

Tekst e-maila

Szanowna Pani / Szanowny Pan Jan SPS,
Panstwa rejestracja na portalu nie powiodta sie. Kraj Twojgj firmy nie jest jeszcze aktywny na portalu.
Dziekujemy za wyrozumiatosc. Prosimy sprobowac w péZnigjszym terminie.

Z pozdrowieniami
STRABAG SE / Zespdt SPS - STRABAG Portal for Suppliers

Ochrona danych | Prawa autorskie | Informacja prawna
& STRABAG SE | Donau-City-5tr. 9 | 1220 Wieden | Austria
To jest wiadomosc¢ wygenerowana automatycznie. Prosze nie odpowiadac na tego e-maila

Gdy rejestracja w portalu przebiegta pomysinie i otrzymali Panstwo wiadomos¢ mailowg pod tytutem: ,STRABAG
SPS — Panstwa rejestracja w Portalu Dostawcow powiodta sie", to mozna juz logowac sie do portalu. W tym celu
nalezy postuzy¢ sie linkiem z maila oraz danymi do logowania, czyli podanym w procesie rejestracji adresem
mailowym i wybranym hastem.

Pierwsze logowanie w portalu

Do portalu logujemy sie wpisujgc swoj adres e-mail i nadane hasto. Po wprowadzeniu danych logowania nalezy
klikng¢ pole Login.

STRABAG PORTAL FOR SUPPLIERS LOGIN
NASZ WSPOLNY PORTAL DOSTAWCOW

Nazwa uzytkownika*

)
it
i

Hasto*

y

Nie pamietasz hasta?

¥ Nowy dostawca?
\ Zarejestruj sie teraz

witamy Panstwa w Portalu Dostawcéw STRABAG SE, ktéry otwiera droge do wspélnego, digitainego Pomoc @
procesu zakupow.

Tutaj mogaq Panstwo samodzielnie zarzadza¢ danymi i dokumentami istotnymi dla Waszej firmy oraz i ) . "
na biezaco je aktualizowac. Z tych informacji powstaje wizytowka Panstwa firmy, do ktérej dostep % Warunkl uzytkowafug Portalu Dostawc’ow SPS
maja wszystkie spofki Grupy STRABAG. « Polityka Prywatnosci Portalu Dostawcow SPS

Zapraszamy do partnerskiej wspotpracy!

27.04.2026 9/18 STRABAG

SOCIETAS EUROPAEA



SPS - STRABAG Portal for Supplier

STRONA GLOWNA

Rejestracja oraz pierwsze kroki

Po zalogowaniu sie do portalu zostang Panstwo przekierowani na swojg strone gtéwnag SPS.

o=

lokalizacjami.

o

WITAMY W PORTALU DOSTAWCOW STRABAG SE
KONTAKT STRABAG zostang wyswietlone, o ile zostaty uprzednio wprowadzone.

Dziat MOJE ZADANIA zawiera wszystkie oczekujgce zadania do opracowania.

STATUS DOSTAWCY pokazuje, na jakim etapie procesu rejestracji aktualnie Panstwo sie znajduja.
WIDOK STRUKTURY FIRMY pokazuje, w miare dostepnosci, strukture powigzanej firmy wraz z dalszymi

Oprécz INFORMACJI OGOLNYCH na pasku menu znajdg Panstwo takze inne moduty, takie jak

ZAPYTANIA, UMOWY, KATALOGI, ZAMOWIENIA oraz strone POMOC.

Na stronie POMOC znajda Panstwo wiele przydatnych informacji i instrukcji, réwniez do pobrania.

Portal dostawcy

INFORMACJE 0

Witamy w SPS!
W razie jakichkohwiek y1af prosimy o kontakt Z zespolem wsparcia SPS.

KontaktWsparcie Techniczne:

Wsparcie Technincze-Hotine: 00800 224 33 224

E.mad do Wsparcia Techaicznego: 5ps support pi@strabag com
Vilace) informacs pod acresem hitps iNvwvw SUPPIeN staDag Con

MOJE ZADANIA e

Liczbia wynikéw: 0

A D e Monika M.

INFORMACJE e

Przeglad dostawcy

W tym Zestawieniu sa wyméenione wsZystise firmy. w kidrych jested wpisany jako osoba
Kontaktowa.

Ay mbc przetwarzaé 2apytania lub certyfikaty dia konkretnej fimy. prosze wybeaé
odpowiednia fme w pravym géenym rogu (obok nazwy uytkownika)

XXX - Monika Mysz
9.20.0

Informacia o budowach w Austril
Od 01 pazdziemika 2023 1. na placach budéw w Austri bedzie obowlazywala karta BaulD. Prosimy Zwibcenie
szezegéine] uwagi. aby wazyscy pracownicy zatrudnieni na budowach. do dnia 01 paddziemika 2023 ¢ posisdal

wazng karle BaulD WIDOK STRUKTURY FIRMY Liczba wynikéw: 2
of 52620050w na Somat BaulD, w tym cenni | informacie o fumkcjach karty, mozna znaledé na stronie
b ay
W przypadku pytah prosimy o kontaki 2 Zespolem Wsparcia BaulD (3uppon@bassd o / +43 5 795791144) lub 2 Dostawca Kod pocriowy Meejscowost Keaj Identyfikator
osoba do kontakiu w STRABAG
XXX - Monka
MyszSp.zo. 44100 Glwice PL 304200
o
PODGLAD ZAPYTANIA (WEBPART) 6 Liczba wynikéw: 1 STATUS DOSTAWCY e P
MyszSp. » 05300 Pruszkéw PL 308228

Imic i Nazwisko E-mail Stanowisko w firmie

@ :
W tej chwili nie ma zadnych pozycji
wymagajacych Twojej dziatania

Key User SPS

b dzenie gléwaych
¥V iwaczena sTRASAS
Zatwierdzenie certyfiatow

W Zatwarszene STRABKG

Watepnie zakwalifilowarny
Dane 34 sktuaine STRABAG

STRABAG

SOCIETAS EUROPAEA
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SPS - STRABAG Portal for Supplier Rejestracja oraz pierwsze kroki

SPS Przewodnik Uzytkownika

Przewodnik uzytkownika jest juz dostepny w portalu SPS. Instrukcja krok po kroku w prosty sposéb opisuje jak
uzywac najwazniejsze funkcje portalu. W celu uruchomienia przewodnika, nacisnij przycisk ? w prawym gérnym rogu

ekranu.
STRABAG INFORMACJE OGOLNE ~ ZAPYTANIA  UMOWY  KATALOGI  ZAMOWIENIA A Q e MonikaM.w| X0C- Monikah
< ‘B ¥ Portal dostawcy O, Szukaj }
© Pola oznaczone gwiazdka * s3 obowiazkowe X
INFORMACJE MOJE ZADANIA

W przegladzie procesu wyswietlane sg w razie potrzeby aktualne informacje w formie komunikatéw ostrzegawczych,
np. gdy STRABAG prosi o wprowadzenie zmian Panstwa danych podstawowych:

STATUS DOSTAWCY

Zatwierdz gtowne dane

W tej chwili nie ma zadnych pozycji
wymagajacych Twojej dziatania

Centralne elementy nawigacyjne w Portalu SPS:

od S Powiadomienia Menu uzythownika
STRABAG MFORMACJEOGOLNE  ZAPYTANIA  UMOWY KATALOGI ZAMOWIENIA  POMOC TECHNCZNA I o
E Portal dostawcy I
Ulubione
Poprzednia strona/ Historia w 5P5 Wyszukiwanie uniwersalne
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SPS - STRABAG Portal for Supplier Rejestracja oraz pierwsze kroki

Ponizej zamieszczono szczegdtowy opis centralnych elementédw nawigacyjnych w Portalu Dostawcéw SPS:

Elementy nawigacyjne Opis nawigacji

STRABAG Klikniecie logo Strabag powoduje
SOCIETAS EURDPAEA powr6t do strony gtéwne;j
Logo STRABAG

Wszystkie moduty SPS przypisane
do Ciebie jako dostawcy sg
Moduly SPS dotgczone do paska menu

INFORMACJE OGOLNE ~ ZAPYTANIA  UMOWY  KATALOGI ZAMOWIENIA ~ POMOC TECHNICZNA

Jesli powiadomienia oczekujg, na
dzwonku pojawi sie zo6tta lub

Powiadomienia czerwona kropka
Moje konto . A
J W menu uzytkownika znajdziesz
Moje biezace zatwierdzenia swoje dane osobowe pod Moje
konto.

Moje zadania Mozesz przejsé do swoich zadan

oraz wybra¢ jezyk systemu.
Klikajgc przycisk wyloguj sie,
Wylogui wychodzisz z portalu

Menu uzytkownika

Polski (PL) w

Aby przej$¢ do poprzedniej strony,
¢ kliknij ikone pod logo Strabag
Poprzednia strona strzatkg w lewo ¢

Klikniecie symbolu okragtej strzatki
2 przeniesie Cie do historii w SPS.
Historia w SPS W tym miejscu znajdujg sie
wszystkie ostatnio odwiedzone
strony.

Mozesz uzyskac dostep do ostatnio
ogladanych stron bezposrednio za
pomocg jednego klikniecia.

D

Czesto odwiedzane lub wazne
strony mozna zapisac¢ jako ulubione.

ve . Najpierw otworz strone, ktérg
Ulubione chcesz zapisa¢ jako ulubiong.

Tam nacisnij na symbol gwiazdy
w

W polu wyszukiwania mozesz
wyszukiwaé indywidualnie stowa w
Wyszukiwanie uniwersalne portalu

Moje konto / Menu uzytkownika
Wchodzgc na Moje konto moga Panstwo dokonywaé zmian we wprowadzonych danych, np. zmieni¢ nazwe lub
zdefiniowa¢ nowe hasto.
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SPS - STRABAG Portal for Supplier Rejestracja oraz pierwsze kroki

STR.i"-L:&hG INFORMACIE OGEANE  ZAFVIANIA  UNKIVY  KATALINGD  ZAMCWIENIE  FOMOD |ECHRIZNA fa e Sevezsjl.
{ 9 @ Portal dostawey
Maje birtact zanMEraTEnS
Muoje zedasia
MOJE ZADANIA crha wynikcw: 1 INFORMACIE -
. 2310 -

MFORMACIE

Przeglad dostawcy Wil

Clrmzymy si, 22 mozenny Ciw puwilee rs resoym porslu,

Nalezy pamieta¢, ze zmiana adresu mailowego przypisanego do systemu, spowoduje utrate uprawnien dostepowych.
W razie konieczno$ci wprowadzenia nowego adresu e-mail nalezy utworzy¢ nowy kontakt i przypisa¢ do niego nowe
konto. Wiecej informac;ji na ten temat podano w kolejnym rozdziale "Definiowane dalszych kontaktéw".

Zadania na stronie startowej otwiera sig

1. za pomocg symbolu otéwka lub
2. klikajgc strzatke procesu

MOJE ZADANIA o Liczba wynikéw: 1
Proces Numer Nazwa Czynnosc Opis
s . . Firma C e s
# Kwalifikacja wstepna 17260 Instrukcje Zatwierdz gtdwne dane

STATUS DOSTAWCY 9

v

W tej chwili nie ma zadnych pozycji
wymagajacych Twojej dziatania

Zatwierdz gtéwne dane

Aby edytowaé swoje zadania nalezy je otworzy¢, klikajgc Symbol otéwka.
MOUJE ZADANIA ILiczba wynikdw: 1 I
Proces Numer Nazwa Czynnosc Opis
» . . Firma e
Kwalifikacja wstepna 17260 Instrukgje Zatwierdz gtdwne dane

W przypadku wyswietlenia wiecej niz trzech wynikéw, mozna powigkszy¢ widok przegladu zadan klikajgc pole Liczba
wynikow.
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Mozna wyswietli¢ wiadomosci poprzez nacisniecie przycisku Wiadomosci

A D e Monika M. v

' Wiadomosci
| Moje biezace zatwierdzenia
Moje zadania

Powiadomienia

Centrum wiadomosci

< 9 % Centrum wiadomosci

Typ rozmowy Dostawca Filtr rozmowy

o

Brak rozmowy do wyswietlenia

Jesli dostepne sg powiadomienia, mozna je odczyta¢ poprzez nacisniecie przycisku Powiadomienia

JAN Q 9 Monika M. v

' Wiadomosci
] Moje biezace zatwierdzenia

Moje zadania

Powiadomienia

Centrum powiadomien
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< O Y%

Centrum powiadomien

Stowo kluczowe Kategoria Typ powiadomienia* Daty

Filtry Typ powiadomienia: Dziennie * Natychmiast ¥ Daty(min): 03.07.2025 % Daty(max): 04.07.2025 x

DEFINIOWANIE DALSZYCH KONTAKTOW

Rejestracja oraz pierwsze kroki

& 04.07.2025

e

Brak powiadomienia do wyswietlenia

W zaktadce INFORMACJE OGOLNE znajduije sie strona Moja karta dostawcy. W tym miejscu mozna utworzy¢ nowe

kontakty dostawcéw.

STRABAG

SOCIETAG EUROPAEA

INFORMAC.JE OGOLNE

Moja karta dostawcy

< 9

e Prosze klikng¢ pozycje "Kontakty" na pasku menu z lewej strony oraz przycisk + Utworz kontakt.

e W tym miejscu mozna dodawa¢ nowe kontakty.
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SPS - STRABAG Portal for Supplier Rejestracja oraz pierwsze kroki

STRABAG 2oL oo I Sl ZAPYTANIA  UMOWY  KATALOGI ZAMOWIENIA  POMOC TECHNICZNA

< 9 Y Informacje o firmie

& Kontakty @ KONTAKTY STRABAG

Adres e-mail Nazwisko Imie Stanowisko w firmie Nr telefonu Nr tel. kom.
admin@poland.com TUCG-SysT Admin_Poland
KONTAKTY DOSTAWCOW
Selekcja istniejgcych kontaktow + Utworz kontakt
Kontakt Kontakt einladen Login @ Rola w systemie SPS Stanowisko w firmie Nr telefonu Nrtel. kom.
# [ Instrukcje Andrzej = « andrzejinstrukcje@instrukgje.pl

Gtowny kontakt

e Prosze wypetni¢ wszystkie pola obowigzkowe (oznaczone czerwong gwiazdka *), wpisujgc dane nowego
kontaktu.

e Wprowadzanie danych zostaje zakonczone kliknigciem przycisku Zapisz & Zamknij.

Zarzadzanie kontaktami dostawcow

INFORMACJE O KONCIE
DANE KONTAKTOWE

Zwrot grzecznosciowy Stopien naukowy Imig ™ Nazwisko *

Szanowna Pani / Szanowny Pan -

Adres e-mail * Pozycja @ Identyfikator
pl

Jezyki®

TELEFON ZDJECIE

Nr telefonu @ = Pliki do zaimportowania

Nr tel. kom. @

Faks @
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Uwaga! Rola gtéwny kontakt moze by¢ przypisana wytgcznie dla 1 uzytkownika

Kontakt Kontakt einladen Login & Rola w systemie SPS Stanowisko w firmie Nr telefonu Nr tel. kom.

*

& Instrukcje Andrzej » andrzejinstrukcje@instrukcje. pl

Growny kontakt

e  Spowoduje to wystanie zaproszenia do osoby do kontaktéw na podany e-mail wraz z linkiem do
wygenerowania danych dostepowych.

e Nastepnie kontakt zostaje zarejestrowany jak opisano powyzej.

e Dane dostepowe w wiadomosci e-mail do nowej osoby do kontaktow sg wazne tylko 60 minut. Po uptywie
tego czasu nowe dane dostepu mozna odzyskac¢ na stronie rejestracji (logowania) za pomoca opcji Resetuj
hasfo.

POTWIERDZANIE DANYCH PODSTAWOWYCH

Po zalogowaniu si¢ Panstwa otwarte zadania wyswietlane sg w sekcji Moje zadania. Aby bezposrednio edytowac
zadanie, prosze klikng¢ symbol otéwka znajdujgcy sie przed zadaniem.

§TRABAG INFORMACJE OGOLNE ~ ZAPYTANIA ~ UMOWY  KATALOGI  ZAMOWIENIA  POMOC TECHNICZNA

CIETAS EURDPAES

< 9 1 Portal dostawcy

INFORMACJE MOJE ZADANIA Liczba wynikdw: 1

Cieszymy sig, e mozemy Cie powita¢ na naszym portalu
Proces Numer Nazwa Czynnosé Opis
Ten portal jest aktualnie ograniczony do niezbednych funkcji. .
# Kwalifikacja wstepna 17260 rwlslt?jmje Zatwierdz gtowne dane
Prosze skorzystad z menu programu.

Prosze potwierdzi¢ dane podstawowe

e Ogolne dane firmy znajdujg sie juz w systemie w zasobach istniejgcych dostawcow.

e Prosze doktadnie sprawdzi¢ dane, poniewaz mogg one zosta¢ skorygowane dopiero na tym etapie procesu.
Tam, gdzie to konieczne, nalezy skorygowac¢ albo uzupetni¢ dane. Prosze upewnic sie, ze dane sg
poprawne, gdyz bedg one podstawg do uczestnictwa w przetargach oraz fakturowania.

e  Zalecamy, aby przed przejsciem na inng strone zachowa¢ wprowadzone dane, klikajgc przycisk Zapisz.

e Po zachowaniu wprowadzonych danych nalezy za kazdym razem klikng¢ zielone pole.

e Wecisniecie przycisku Dalej spowoduje przej$cie do nastepnej strony bgdz przestanie Panstwa wpisu do
sprawdzenia przez osobe do kontaktéw w STRABAG.
Pd6zniejsza zmiana mozliwa jest dopiero po sprawdzeniu wprowadzonych danych przez STRABAG.
Mozliwe jest, ze wprowadzono juz grupy towarowe dla zobrazowania Panstwa portfolio ustug.

e  Prosze doktadne sprawdzi¢ informacje w pozycji Zarejestrowana grupa towarowa. Ulokowanie grup
towarowych w systemie jest bardzo istotne m.in. w kontekscie proceséw przetargowych.

e Tam, gdzie to konieczne, nalezy skorygowac / uzupetni¢ grupy towarowe, klikajgc na trzykropek (...) Wiecej
informacji na temat grup towarowych mozna znalez¢ w odnos$nej instrukcji szczegotowe;.

Prosze klikng¢ przycisk Dalej aby potwierdzi¢ dane dla STRABAG.

Pojawi sie komunikat o tym, ze grupy towarowe / dane podstawowe nie mogg by¢ edytowane
(przetwarzane) dopdki nie zostang zweryfikowane przez STRABAG.
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e Panstwa dane zostang teraz przekazane do kontroli wewnetrznej w STRABAG.

e Po zaakceptowaniu i udostepnieniu Panstwa danych przez STRABAG mozna przeglagda¢ swoje dane
podstawowe w kazdym czasie.
Etapy procesu na Panstwa stronie gtéwnej w SPS wyswietlane sa w kolorze zielonym krok po kroku.
W razie konieczno$ci mogg Panstwo skorygowa¢ swoje dane podstawowe juz po ich zaakceptowaniu przez
STRABAG. Procedura ta zostata opisana w naszej instrukcji "Zmiana danych podstawowych".

e Ocena dostawcow wg kryteriéw zrébwnowazonego rozwoju:

o W ramach projektu "Zrownowazony rozwéj w tancuchu dostaw" bedziemy przeprowadzac w
przysztosci za pomoca ankiety w SPS ocene dostawcéw w kontekscie spetniania kryteriow
zrownowazonego rozwoju, zwtaszcza tych ,z grupy podwyzszonego ryzyka" niespetniania
przedmiotowych kryteriow.

o Ogolne kwestionariusze ankiety dotyczacej zrbwnowazonego rozwoju oraz ew. kwestionariusze
dotyczace emisji CO2 dla pewnych specyficznych grup towarowych, zostang w pierwszym etapie
wystane do wybranych dostawcéw w Niemczech i w Austrii, w ramach prowadzonego przez zespo6t
centralny projektu pilotazowego.

Prosze przesta¢ obowigzkowe certyfikaty

e W zaleznosci od zaznaczonej formy prawnej nalezy teraz wprowadzi¢ posiadane, niezalezne od projektu,
certyfikaty handlowe. Mozna je umiesci¢ w systemie w zakfadce Certyfikaty.

o Niewprowadzenie certyfikatéw do systemu moze spowodowac, ze bedg Panstwo wielokrotnie otrzymywaé

zgdania przestania certyfikatow ze strony roznych osob do kontaktow w STRABAG. Wprowadzenie

certyfikatow do systemu pozwoli unikng¢ takich sytuaciji.

Instrukcja przesytania certyfikatow znajduje sie w instrukcji: Zarzgdzanie certyfikatami

Panstwa dane zostang teraz przekierowane do kontroli wewnetrznej w STRABAG.

Wkroétce otrzymajg Panstwo mailem potwierdzenie pomysinej rejestracii.

Etapy procesu na Panstwa stronie gtéwnej SPS zaznaczone sg kolorem zielonym.

STATUS DOSTAWCY

Zatwierdz gtowne dane
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