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Tanúsítványok kezelése 

A beszállítói portálon a "Tanúsítványok" menüpont alatt áttekintést talál a tanúsítványok 
kezeléséről: 

 
 
Itt jelennek meg a különböző tanúsítvány állapotok: 
 

 

Tanúsítvány állapota Jelentése 

 

Tervezet/  
Jóváhagyás 
folyamatban 

A tanúsítványt még nem nyújtották be vagy még szükséges 
STRABAG jóváhagyás. 

 

Érvényes A tanúsítványt a STRABAG jóváhagyta, és az érvényes. 

 

Közelgő lejárat A tanúsítványt a STRABAG már jóváhagyta és érvényes. 
Kérjük vegye figyelembe az "Érvényesség vége" dátumot. 

 

Érvénytelen A tanúsítvány túllépte az "Érvényesség vége" időpontját, ezért 
a tanúsítvány érvénytelen. 
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Tanúsítványok feltöltése 

Tanúsítványonként pontosan egy fájlt kell feltölteni egy tanúsítvánnyal a "Dokumentum" alatt. 
Lehetőség van az úgynevezett "drag and drop" feltöltésre is, ekkor szimplán kattintson a 
feltölteni kívánt fájlra és húzza a "Dokumentum" alatt található mezőbe. A fájl automatikusan 
feltöltésre kerül.  

Amennyiben rossz dokumentumot töltött fel és nem jelenne meg olyan gomb, amellyel el tudná 
távolítani a dokumentumot, töltsön fel egy másik fájlt. Az új fájl felül fogja írni a régit. 
 

 

Minden dokumentumhoz kötelezően kitöltendő mezőket kell megadni. Ezek csillaggal vannak 
jelölve: 
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Megjegyzés: Az "Érvényesség vége" nem szükséges a cégbejegyzéshez és a cégjegyzékből 
való kivonathoz. 

A "Mentés" (1) gombra kattintás után megjelenik a zöld "Elküldés felülvizsgálatra" gomb. Ha 
biztos benne, hogy minden adat helyes, kattintson rá (2). Az adatok és a dokumentumok 
ezután ellenőrzésre elküldésre kerülnek a STRABAG-nak. 

 

Tanúsítvány ellenőrzése 

Az Ön tanúsítványait a STRABAG csoport oldalán lévő kapcsolattartók ellenőrzik. Ha a 
cégadatok megegyeznek a tanúsítványokon szereplő adatokkal (cég, jogi forma és postacím), 
és a megadott kötelező mezők is megfelelnek a tanúsítványon szereplő adatoknak, mint 
például a tanúsítvány neve, a tanúsítvány típusa és érvényesség kezdete, akkor az Ön 
tanúsítványait jóváhagyjuk. 

A STRABAG általi jóváhagyást követően archiválhatja a tanúsítványokat: 
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A véletlenül archivált tanúsítványokat a "Visszaállítás" gombra kattintva állíthatja vissza: 

 

A tanúsítvány-kategóriák részletei 

A tanúsítványok kezelése különböző kategóriákban történik a SPS szállítói portálon: 

• Üzleti igazolások, projektfüggetlen 
• Üzleti igazolások, projektfüggő 
• Műszaki igazolások 
• Építtetői igazolások 

Üzleti igazolások. projektfüggetlen 

A SPS Beszerzési portálon való minősítéshez szükséges a projektfüggetlen tanúsítványok 
benyújtása abban az esetben, amennyiben az Ön cége Németországban vagy Ausztriában 
történő munkavégzésre is bejegyzett. A szükséges tanúsítványokat az Ön által megadott jogi 
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forma szabályozza. 
Különösen a kereskedelmi nyilvántartás kivonatára nem mindig lesz szükség.  

A rendszerben közvetlenül felismerheti, hogy mely igazolásokra van szüksége. A SPS 
beszállítói portálon a céginformációk és a termékcsoport attribútumok megadása után 
közvetlenül a projektfüggetlen tanúsítványok (kötelező tanúsítványok) oldalára kerül. 

Itt a "Hozzáadás" gombra kattintva megnyílik egy ablak, és kiválaszthatja a tanúsítványtípust. 

 

Projektfüggő tanúsítványok 

• A projektfüggő tanúsítványokat csak projektspecifikusan, megrendeléskor kérjük. 
Ezeket azonban Ön bármikor önkéntesen is hozzáadhatja, hogy igazolja különleges 
képesítéseit (pl. a DB számára történő munkavégzésre való jogosultságot vagy egy 
nagy hegesztési tanúsítványt). Így megfelelő igény esetén előnyben részesíthetjük Önt. 
Ezekre a tanúsítványokra csak akkor van szükség, ha Ön nálunk végez projektet. 

• Ha projektspecifikus tanúsítványra van szükség, e-mailben kap egy linket. Ha rákattint, 
közvetlenül a szükséges tanúsítványhoz jut, és beállíthatja azt. 

• Először válassza ki a megfelelő tanúsítványkategóriát:  
o Kereskedelmi tanúsítványok - projektfüggő 
o Műszaki tanúsítványok vagy 
o Ügyfél-engedélyek 

• Ezután a típus mező jobb oldalán megnyithatja a lehetőségek listáját, és kiválaszthatja 
a megfelelő típust. 
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• Töltse fel a dokumentumokat, és adja meg az adatokat a fent leírtak szerint. 
• Egyes tanúsítványok esetében az érvényesség végdátuma szükséges. Ezt vagy a 

rendszer már megadja, vagy a tanúsítványból lehet átvenni és beírni. 
• Ha a SPS szállítói portálra való bejelentkezés után azonnal a "Saját feladatok" alatt az 

első oldalon megjelenik a "Tanúsítvány feltöltése" feladat, akkor a következőképpen 
járhat el: 

 

• Kattintson a ceruzára, majd megnyílik egy ablak a tanúsítványokkal. 
• Megnyílik a "Tanúsítvány megadása" ablak. Töltse fel a dokumentumokat, és adja meg 

az adatokat a fent leírtak szerint. 


